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presentacion

“Hacer lo que hay que hacer y hacerlo bien”

La Federacion de Servicios y Administraciones Publicas, en la actuali-
dad Federacion de Servicios a la Ciudadania de Comisiones Obreras,
desde su Secretaria de Formacion gestiona a partir del ano 1995 los
Planes de Formacion Continua de esta entidad, dentro de los Acuerdos
de Formacion Continua para las Administraciones Publicas (AFCAP) que
se suscribieron por primera vez en marzo de ese mismo ano.

En estos catorce anos hemos llevado a cabo una ingente tarea de for-
macion para los empleados publicos, llegando con nuestros cursos a
mas de 400.000 personas de todas las Administraciones Publicas a tra-
vés de mas de 10.000 acciones formativas. Desde el inicio de nuestros
Planes de Formacion Continua, una de nuestras intenciones ha sido
ofertar calidad tanto en el profesorado e infraestructuras, como en los
materiales formativos, creando desde esa fecha una coleccion de libros
que se actualiza anualmente o cuando lo requiere el contenido.

Todo este trabajo no hace otra cosa que reflejar la importancia que
damos a la formacion de los empleados publicos, por ello a continua-
cion os presentamos nuestra coleccion de materiales didacticos que
constan de 84 libros que desarrollan diferentes materias. La calidad de
los mismos ha sido contrastada permanentemente en estos catorce
afos de actuacion y hasta el dia de hoy.

Todos estos manuales estan a vuestra disposicion.

Recibid un saludo
Federacion de Servicios a la Ciudadania de CCOO
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- ACTUALIZACION PENAL Y PROCESAL PENAL

Autores
Gonzalo Alonso Hernandez. Diego Zarza Arias. Florian
Sanchez Hernandez

17x24 cm
483 pags
ISBN: 978-84-9721-291-5
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e TEMA 7. DELITOS RELATIVOS A LA ORDENACION DEL TERRITORIO Y LA
PROTECCION DEL PATRIMONIO HISTORICO Y DEL MEDIO AMBIENTE @ TEMA 8.
EL DELITO DE TRAFICO DE DROGAS e TEMA 9. LOS DELITOS CONTRA LA
SEGURIDAD VIAL ® TEMA 10. DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA
e TEMA 11. DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA e TEMA 12.
TENENCIA ILICITA DE ARMAS BLANCAS e TEMA 13. LAS FALTAS ¢ TEMA 14.
MENORES. RESPONSABILIDAD PENAL Y ACTUACION POLICIAL e TEMA 15,
LAS PENAS Y LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD e TEMA 16. ORGANIZACION JURIS-
DICCIONAL EN EL. ORDEN PENAL e TEMA 17. EL PROCESO PENAL e TEMA 18.
EL PROCESO PENAL ABREVIADO.

n BASICO DE MEDICINA FORENSE. INTRODUCCION A LA PSIQUIATRIA FORENSE

Autor
José Castella Garcla

17x24 cm
163 pags
ISBN: 978-84-9721-221-2

PRIMERA PARTE: MEDICINA FORENSE: Capitulo 1.
TANATOLOGIA. LA MUERTE e Capftulo 2. PROBLEMAS
TANATOLOGICOS MEDICO-LEGALES e Capitulo 3. LA
AUTOPSIA MEDICO-LEGAL e Capitulo 4. ASFIXIAS
MECANICAS e Capitulo 5. MUERTE POR INHIBICION e Capitulo 8. LESIONES POR
ARMA BLANCA e Capftulo 7. HERIDAS POR ARMAS DE FUEGO e Capftulo 8.
CONTUSIONES e Capitulo 9. LA CAIDA Y LA PRECIPITACION e Capitulo 10. ACCI-
DENTE DE TRAFICO e Capitulo 11. MALOS TRATOS EN LA INFANCIA e Capitulo

area juridica
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12. LESIONES POSTMORTALES e Capftulo 13. DELITOS CONTRA LA LIBERTAD
SEXUAL » SEGUNDA PARTE: INTRODUCCION A LA PSIQUIATRIA FORENSE e
Capftulo 14, IMPUTABILIDAD Y CAPACIDAD: BASES PSICOLOGICAS.
LEGISLACION. EL INTERNAMIENTO PSIQUIATRICO e Capitulo 15. TRASTORNOS
DE PERSONALIDAD e Capftulo 16. TRASTORNOS DEL. CONTROL DE LOS IMPUL-
SOS e Capitulo 17. TRASTORNO ESQUIZOFRENICO e Capftulo 18. TRASTORNO
BIPOLAR ( PSICOSIS MANIACO-DEPRESIVA) e Capitulo 19. TRASTORNO DELI-
RANTE e Capftulo 20. DEMENCIAS e Capitulo 21. RETRASO MENTAL e Capitulo
22, DROGODEPENDENCIA e Capitulo 23. EPILEPSIA e Capitulo 24. NEUROSIS
TRADICIONALES  Capitulo 25. SEXUALIDAD PATOLOGICA.

u COMISION DE DELITOS POR FUNCIONARIO PUBLICO

Autor
José Juan Tomas Porter

17x24 cm
113 pags
ISBN: 978-84-9721-261-8

. CONCEPTO DE FUNCIONARIO PUBLICO o .
RELACIONES ENTRE EL DERECHO PENAL Y EL
DERECHO DISCIPLINARIO SANCIONADOR. LA CUES-
TION DEL “NON BIS IN IDEM” e Il DELITOS “COMUNES”
Y DELITOS “ESPECIALES” o V. LA CONDICION DE FUNCIONARIO PUBLICO
COMO AGRAVANTE DELICTIVA e V. DELITOS COMETIDOS POR FUNCIONARIO
PUBLICO e BIBLIOGRAFIA.

n EL PRINCIPIO DE IGUALDAD ENTRE GENEROS Y LA (DES)IGUALDAD LABORAL

Autoras
Lola Seres Garcla
Ane Etxebarria Arostegi

17x 24 cm
250 pags
ISBN: 978-84-9721-335-6

NOTA PRELIMINAR ACERCA DE LAS MUJERES, LOS
TRABAJOS Y LOS TEMPOS QUE CORREN.
PRESENTACION. REFERENTE A MODO DE ENCUADRE o
MODULO 1. INTRODUCCION AL PENSAMIENTO FEMINISTA EL SISTEMA SEXO-
GENERO EXPLICANDO LAS DESIGUALDADES: CONCEPTOS BASICOS e
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MODULO 2. LAS MUJERES Y LOS TRABAJOS: LO QUE NOS OCULTO LA HIS-
TORIA OFICIAL DIVISION SEXUAL DEL TRABAJO Y DESIGUALDAD LABORAL DE
MUJERES Y HOMBRES e MODULO 3. CONCEPTO Y CLASES DE
DISCRIMINACION e MODULO 4. LA IGUALDAD FORMAL: NORMATIVA Y DES-
ARROLLO JURISPRUDENCIAL. SUS POSIBILIDADES ESTRATEGICAS ¢ MODU-
LO 5. LEGISLACION ESPANOLA DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES ENTRE
MUJERES Y HOMBRES CON ATENCION ESPECIAL A LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS ® ANEXO |. GRAFICOS Y TABLAS » ANEXO Il. CUESTIONARIO INICIAL
PARA PARTICIPANTES e ANEXO lll. MODELO DE EJERCICIOS © ANEXO V. TEXTO
DE LA LEY ORGANICA 3/2007, DE 22 DE MARZO, PARA LA IGUALDAD EFECTI-
VA DE MUJERES Y HOMBRES e ANEXO V. LECTURAS RECOMENDADAS e
ANEXO V1. TEXTO DE LA LEY 7/2007, DE 12 DE ABRIL, DEL ESTATUTO BASICO
DEL EMPLEADO PUBLICO.

B INMIGRACION, EXTRANJERIA Y ASILO

Autores
Olga Bermejo Hernandez
José Antonio Moreno Diaz

17x24 cm
544 pags
ISBN: 978-84-9721-333-2

Capitulo 1. INTRODUCION. LA INMIGRACION EN
ESPANA: UNA PERSPECTIVA SINDICAL  Capftulo 2. LOS
DERECHOS FUNDAMENTALES DE LOS EXTRANJEROS
EN ESPANA e Capitulo 3. DE LA ENTRADA Y SALIDA DE EXTRANJEROS EN
ESPANA e Capftulo 4. SITUACIONES DE LOS EXTRANJEROS e Capitulo 5. FL
TRABAJADOR EXTRANJERO e Capitulo 6. PROCEDIMIENTO SANCIONADOR EN
MATERIA DE EXTRANJERIA e Capftulo 7. EL DERECHO DE ASILO Y LA
CONDICION DE REFUGIADO e Capitulo 8. EL. CONTENIDO DE LA POLITICA DE
INMIGRACION DE LA UNION EUROPEA Y EL ESTATUTO DEL CIUDADANO
COMUNITARIO Y SUS FAMILIARES EN ESPANA e Capiftulo 9. LA NACIONALIDAD
ESPANOLA e BIBLIOGRAFIA « ANEXOS: 1. CONSTITUCION ESPANOLA 2. LEY DE
EXTRANJERIA 8. REGLAMENTO DE EXTRANJERIA 4. CIRCULAR ASISTENCIA
SANITARIA. 6. INSTRUCCIONES EMPADRONAMIENTO 6. INSTRUCCIONES
ACTUALIZACION PADRON. 7. REGLAMENTO DE COMUNITARIOS. 8.
INSTRUCCIONES SOBRE ALTA CUALIFICACION, ETC. 9. ORDEN SOBRE CAR-
TAS DE INVITACION. 10. ORDEN SOBRE CRITERIOS ADMISION TURISTAS. 11.
REGLAMENTO DE APATRIDA. 12. ORDEN SOBRE INSCRIPCION EXTRANJEROS
INEM. 13. INSTRUCCION SOBRE MATRIMONIOS DE CONVENIENCIA. 14. LEY DE
ASILO. 15. REGLAMENTO DE ASILO. 16. NACIONALIDAD: ARTICULOS CODIGO
CMIL. 17. INSTRUCCIONES SOBRE ARRAIGO LABORAL. 18. INSTRUCCIONES
SOBRE ARRAIGO SOCIAL. 19. INSTRUCCIONES SOBRE COLABORACION. 20.

INSTRUCCIONES SOBRE CUENTA PROPIA.
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n INVESTIGACION DE LOS ACCIDENTES DE CIRCULACION

Autor
Josep Rafael Bagué

17x24 cm
106 pags
ISBN: 978-84-9721-236-6

INTRODUCCION e Capitulo 1. ACCIDENTES DE
CIRCULACION e Capftulo 2. MARCO NORMATNVO e
Capftulo 3. INTERVENCION E INVESTIGACION EN LOS
ACCIDENTES DE CIRCULACION e Capiftulo 4. EL ATESTADO e BIBLIOGRAFIA e
REFERENCIAS A LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS CITADAS.

LA POTESTAD SANCIONADORA DE LAS AAPP. EL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR

Autor
Juan Rey Segura

17x24 cm
1271 pags
ISBN: 978-84-9721-234-2

INTRODUCCION o LOS PRINCIPIOS DE LA POTESTAD
SANCIONADORA e LA INICIACION DEL EXPEDIENTE
SANCIONADOR e INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.
LAS PRUEBAS. LA PROPUESTA DE RESOLUCION. LA AUDIENCIA ¢ LA RESOLU-
CION o LA CADUCIDAD DEL EXPEDIENTE e LA PRESCRIPCION e LA REVISION
DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR e EL PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO e
CUESTIONARIO o ANEXO DE LEGISLACION.
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n LAS POLITICAS ECONOMICAS DE LA UNION EUROPEA

Autor
Enrigue Linde Paniagua

17x24 cm
356 pags
ISBN: 978-84-9721-364-6

PRIMERA PARTE: INTRODUCCION e Capitulo I. INDI-
CACIONES PARA EL ESTUDIO DEL DERECHO DE LA
UNION EUROPEA. LA LOCALIZACION DE LOS MATE-
RIALES NECESARIOS PARA ESTUDIAR Y APLICAR EL DERECHO DE LA
UNION EUROPEA e Capftulo . OBJETIVOS Y MEDIOS DE LA UNION Y DE
LAS COMUNIDADES EUROPEAS. EL SISTEMA DE COMPETENCIAS ¢ PARTE
SEGUNDA. EL MERCADO INTERIOR e Capitulo I. INTRODUCCION e
CAPITULO II. LIBRE CIRCULACION DE MERCANCIAS e Capftulo Ill. LIBRE
CIRCULACION DE PERSONAS Y TRABAJADORES Y DERECHO DE ESTA-
BLECIMIENTO e Capiftulo V. LIBRE PRESTACION DE SERVICIOS e Capftulo V.
LIBRE CIRCULACION DE CAPITALES Y PAGOS e Capftulo VI. POLITICA DE LA
COMPETENCIA e Capftulo VI. LA DIRECTIVA BOLKESTEIN e PARTE TERCE-
RA. LA UNION ECONOMICA Y MONETARIA (POLITICA ECONOMICA Y
MONETARIA) o Capftulo . INTRODUCCION. APUNTE HISTORICO. LA NATU-
RALEZA JURIDICA DE LA UNION ECONOMICA Y MONETARIA e Capitulo Il LA
POLITICA ECONOMICA EN EL MARCO DEL TCE e Capftulo ll. POLITICA
MONETARIA.

n LEY ORGANICA 15/1999 DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

17x24 cm
118 pags
ISBN: 978-84-9721-357-8

Tema 1. EL DERECHO FUNDAMENTAL A LA PROTEC-
CION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL e Tema
2. DATO PERSONAL e Tema 3. LOS DERECHOS FUN-
DAMENTALES e Tema 4. PRINCIPIOS DE LA PROTEC-
CION DE DATOS e Tema 5. FICHEROS PRIVADOS e
Tema 6. FICHEROS PUBLICOS e Tema 7. MEDIDAS
DE SEGURIDAD e Tema 8. INFRACCIONES Y SAN-
CIONES e Tema 9. LA AGENCIA ESPANOLA DE PROTECCION DE DATOS
FUNCIONES.
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m LEY REGULADORA DE LA JURISDICCION CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA

Autor
LLuis Cordovilla Molero

17x24 cm
338 pags
ISBN: 978-84-9721-259-5

INTRODUCCION LEY 29/1998, DE 13 DE JULIO, REGULA-
DORA DE LA JURISDICCION CONTENCIOSO ADMINISTRA-
TIVA. EXPOSICION DE MOTNVOS  TfTULO |. DEL ORDEN
JURISDICCIONAL = CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO e
TTULO Il LAS PARTES e TITULO Ill. OBJETO DEL RECURSO CONTENCIOSO-ADMI-
NISTRATVO e TITULO V. PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO-ADMINISTRATVO e
TITULO V. PROCEDIMIENTOS ESPECIALES  TITULO V1. DISPOSICIONES COMU-
NES A LOS TITULOS MV Y V & DISPOSICIONES ADICIONALES e DISPOSICIONES
TRANSITORIAS e DISPOSICIONES DEROGATORIAS e DISPOSICIONES FINALES e
NOTAS FINALES » BIBLIOGRAFIA UTILIZADA,

n PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Autores

Luis Cordovilla Molero

Carmen Perona Mata

Concepcion Begofa Rivero Barroso

17x24 cm
295 pags
ISBN: 978-84-9721-242-7

INTRODUCCION e ACTUALIZACION DEL TEXTO DE LA
LEY DE REGIMEN JURIDICO DE LAS ADMINISTRACIO-
NES PUBLICAS Y DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATNVO COMUN e
ACTUALIZACION DE LA LEY 30/92, DE 26 DE NOVIEMBRE. EXPOSICION DE
MOTIVOS e PRIMERA PARTE: TITULO PRELIMINAR. DEL AMBITO DE APLICACION
Y PRINCIPIOS GENERALES e TITULO I. DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Y SUS RELACIONES e TITULO II. DE LOS ORGANOS DE LAS ADMINISTRACIO-
NES PUBLICAS e TITULO Il. DE LOS INTERESADOS  TITULO V. DE LA ACTIV-
DAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS e SEGUNDA PARTE: TITULO V. DE
LAS DISPOSICIONES Y LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS e TITULO VI. DE LAS DIS-
POSICIONES GENERALES SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TERCERA PARTE: TITULO VI DE LA REVISION EN VIA ADMINISTRATIVA e TITU-
LOVII. DE LAS RECLAMACIONES PREVIAS AL EJERCICIO DE ACCIONES CIVILES
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Y LABORALES SEGUNDA PARTE e TITULO IX. DE LA POTESTAD SANCIONADO-
RA ¢ TMULO X. DE LA RESPONSABILIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLI-
CAS Y DE SUS AUTORIDADES Y DEMAS PERSONAL A SU SERVICIO ¢ ANEXOS
DE NORMATNA: JEFATURA DEL ESTADO. LEY 6/1997, DE 14 DE ABRI, DE
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL
ESTADO e TITULO PRIMERO: DISPOSICIONES GENERALES e TITULO 1.
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO © TITULO Il ORGANISMOS PUBLICOS
e TITULO V. DE LAS COMPETENCIAS Y PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE
ORGANIZACION e Il. MAP. REAL DECRETO 772/1999, DE 7 DE MAYO, POR EL
QUE SE REGULA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES, ESCRITOS Y COMUNI-
CACIONES ANTE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO, LA EXPEDICION
DE COPIAS DE DOCUMENTOS Y DEVOLUCION DE ORIGINALES VY EL REGIMEN
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO e lIl. MAP. ORDEN DE 14 DE ABRIL DE 1999
POR EL QUE SE ESTABLECEN CRITERIOS PARA LA EMISION DE LA
COMUNICACION A LOS INTERESADOS PREVISTA EN EL ART. 42.4 DE LA LEY
30/1992, DE REGIMEN JURIDICO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN e LEY 14/2000, DE 20 DE DICIEM-
BRE, DE MEDIDAS FISCALES, ADMINISTRATIVAS Y DEL ORDEN SOCIAL, MODI-
FICA LA LEY 30/1992, DE 26 DE NOVIEMBRE, EN CUANTO AL ART. 42 e
BIBLIOGRAFIA.

n RELACIONES CON LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (MF0236)

Autores

Luis Cordovilla Molero

Carmen Perona Mata

Concepcion Begofia Rivero Barroso

17x24 cm
403 péags
ISBN: 978-84-9721-313-4

INTRODUCCION e PRIMERA PARTE: TITULO PRELIMI-
NAR. DEL AMBITO DE APLICACION Y PRINCIPIOS GENERALES e TITULO I. DE
LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y SUS RELACIONES e TITULO Il. DE LOS
ORGANOS DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS e TITULO Il DE LOS INTE-
RESADOS e TITULO V. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLI-
CAS e SEGUNDA PARTE: TITULO V. DE LAS DISPOSICIONES Y LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS e TITULO V1. DE LAS DISPOSICIONES GENERALES SOBRE
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS e TERCERA PARTE: TITULO VII. DE
LA REVISION EN VIA ADMINISTRATIVA e TITULO VIl DE LAS RECLAMACIONES
PREVIAS AL EJERCICIO DE ACCIONES CIVILES Y LABORALES e SEGUNDA
PARTE: TITULO IX. DE LA POTESTAD SANCIONADORA e TITULO X. DE LA RES-

area juridica
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PONSABILIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DE SUS AUTORIDA-
DES Y DEMAS PERSONAL A SU SERVICIO e ANEXOS DE NORMATIVA LEY
6/1997, DE 14 DE ABRIL, DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO e TITULO PRIMERO: DISPOSICIONES
GENERALES e TITULO II: ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO e TITULO |li:
ORGANISMOS PUBLICOS  TITULO V: DE LAS COMPETENCIAS Y PROCEDI-
MIENTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION e Il. MAP: REAL DECRETO 772/1999,
DE 7 DE MAYO, POR EL QUE SE REGULA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES,
ESCRITOS Y COMUNICACIONES ANTE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL
ESTADO, LA EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS Y DEVOLUCION DE
ORIGINALES Y EL REGIMEN DE LAS OFICINAS DE REGISTRO e lil. MAP: ORDEN
DE 14 DE ABRIL DE 1999 POR EL QUE SE ESTABLECEN CRITERIOS PARA LA
EMISION DE LA COMUNICACION A LOS INTERESADOS PREVISTA EN EL ART.
42.4 DE LA LEY 30/1992, DE REGIMEN JURIDICO DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS Y DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN e LEY 14/2000,
DE 20 DE DICIEMBRE, DE MEDIDAS FISCALES, ADMINISTRATIVAS Y DEL ORDEN
SOCIAL, MODIFICA LA LEY 30/1992, DE 26 DE NOVIEMBRE, EN CUANTO AL
ART. 42 * BIBLIOGRAFIA.

H TECNICAS GERENCIALES EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Autores
Concepcion Arancon Carnicero
Juan Corral Villalba

17x24 cm
420 pags
ISBN: 978-84-9721-266-3

Capitulo 1. LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PUBLICOS e
Capiftulo 2. LENGUAJE ADMINISTRATIVO Y DE CALIDAD e
Capftulo 3. ATENCION AL PUBLICO e Capftulo 4. DOCU-
MENTO ADMINISTRATIVO o Capftulo 5. TECNICAS GERENCIALES DE GESTION
EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS: ANALISIS DE PROBLEMAS Y TOMA DE
DECISIONES e Capftulo 6. TECNICAS DE DIRECCION. LA PLANIFICACION e
Capitulo 7. TECNICAS DE DIRECCION. LA PLANIFICACION e Capiftulo 8. EL CON-
TROL. LA EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE LAS ORGANIZACIONES e
ANEXO LEGISLATIVO.
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ANEXO DE LEGISLACION: REGIMEN ECONOMICO DEL PERSONAL DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
GESTION ADMINISTRATIVA DE RECURSOS HUMANOS EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (MF 0235)*
GESTION DEL SISTEMA TRIBUTARIO LOCAL

GESTION DE LA FORMACION CONTINUA EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

GESTION DE LOS PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL PARA EL ACCESO AL EMPLEO PUBLICO
DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (MF 0234)*

LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA. LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO

LA NEGOCIACION COLECTIVA DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO

LAS RPTS. CLASIFICACION, DESCRIPCION Y VALORACION DE LOS PUESTOS DE TRABAJO

LEGISLACION PENITENCIARIA BASICA: COMENTARIOS Y REFERENCIAS PRACTICAS

PROCESOS EN LA ELABORACION E IMPLANTACION DE PLANES FORMATIVOS EN EL MARCO DE IV AFCAP
RECURS0S HUMANOS Y SELECCION DE PERSONAL EN LAS AAPP

REGIMEN ECONOMICO DEL PERSONAL EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

SEGURIDAD SOCIAL. SISTEMA GENERAL DE PROTECCION. MUFACE. CLASES PASIVAS

TECNICAS EN BIBLIOTECAS Y ARCHIVOS

MF: MODULOS FORMATIVOS INCLUIDOS DENTRO DE LA UNIDAD DE COMPETENCIA QUE
RECOGE EL CATALOGO NACIONAL DE CUALIFICACIONES PROFESIONALES (INCUAL)

* CONSTITUYEN ITINERARIO FORMATIVO
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ANEXO DE LEGISLACION: REGIMEN ECONOMICO DEL PERSONAL DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Autor
Juan Corral Villalba

17x24cm
466 pags
ISBN: 978-84-9721-310-3

ANEXO AL CAPITULO 1 e ANEXO AL CAPITULO 2
ANEXO AL CAPITULO 3 e ANEXO AL CAPITULO 4
ANEXO AL CAPITULO 5 e ANEXO AL CAPITULO 6
ANEXO AL CAPITULO 7 e ANEXO AL CAPITULO 8
ANEXO AL CAPITULO 9  ANEXO AL CAPITULO 10 © ANEXO AL CAPITULO 11
ANEXO AL CAPITULO 12 o ANEXO AL CAPITULO 14 o ANEXO AL CAPITULO 16
o ANEXO AL CAPITULO 17 o ANEXO AL CAPITULO 18 ¢ ANEXO AL CAPITULO 19
e RELACION DE SIGLAS USADAS EN ESTA OBRA.

GESTION ADMINISTRATIVA DE RECURS0S HUMANOS EN
LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (MF0235)

Autor
Juan Corral Villalba

17x 24 cm
602 pags
ISBN: 978-84-9721-347-9

Capftulo 1. EL PERSONAL AL SERVICIO DE LA
ADMINISTRACION e Capftulo 2. CLASES DE PERSO-
NAL e Capftulo 3. PERSONAL FUNCIONARIO e
Capitulo 4. GESTION DE RECURSOS HUMANOS. INS-
TRUMENTOS DE ORDENACION e Capftulo 5. GESTION DE RECURSOS
HUMANOS. LOS ORGANOS DE GESTION e Capftulo 6. ADQUISICION Y
PERDIDA DE LA RELACION DE FUNCIONARIO e Capftulo 7. PROCESO DE
SELECCION DEL PERSONAL e Capftulo 8. DERECHOS DE LOS EMPLEA-
DOS PUBLICOS. DERECHOS INDIVIDUALES e Capftulo 9. POSICION EN LOS
DERECHOS. LAS SITUACIONES e Capftulo 10. DERECHO A LA CARRERA
PROFESIONAL Y LA PROMOCION INTERNA e Capitulo 11. DERECHO A LA
MOVILIDAD ENTRE PUESTOS e Capitulo 12. SISTEMAS RETRIBUTIVOS DE
LOS EMPLEADOS PUBLICOS e Capftulo 13. DERECHOS RETRIBUTIVOS e
Capftulo 14. GESTION DE NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES e Capftulo 15.
DERECHO DE INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO e Capftulo 16.

o



CATALOGO 19/6/09 13:42 Pagina 24 $

TIEMPO DE TRABAJO: CALENDARIO, JORNADA, VACACIONES e Gapftulo
17. DERECHOS DE LOS EMPLEADOS, EJERCIDOS COLECTIVAMENTE. LA
LIBERTAD SINDICAL e Capitulo 18. ORGANOS DE REPRESENTACION Y
FLECCIONES SINDICALES e Capftulo 19. NEGOCIACION COLECTIVA DE
LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS e Capitulo 20. CONFLICTOS COLECTIVOS
DE TRABAJO e Capftulo 21. DEBERES DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS.
CODIGO DE CONDUCTA e Capftulo 22. DEBERES DE LOS EMPLEADOS
PUBLICOS. DEBERES JURIDICOS e Capitulo 23. DEBERES DE LOS EMPLE-
ADOS PUBLICOS. INCOMPATIBILIDADES e Capftulo 24. RESPONSABILIDA-
DES PATRIMONIAL e Capftulo 25. RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA e
Capftulo 26. SEGURIDAD SOCIAL. REGIMEN ESPECIAL DE LOS FUNCIONA-
RIOS CIVILES DEL ESTADO e Capftulo 27. SEGURIDAD SOCIAL. REGIMEN
GENERAL DE LOS EMPLEADOS e Capitulo 28. PERSONAL DE LAS CCAA e
Capftulo 29. PERSONAL DE ADMINISTRACION LOCAL e Capftulo 30. PER-
SONAL LABORAL DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS. INICIO Y FIN DE
LA RELACION LABORAL e Capitulo 31. PERSONAL LABORAL. DERECHOS
DEBERES Y RESPONSABILIDADES e Capftulo 32. DERECHOS RETRIBUTI-
VOS DEL PERSONAL LABORAL e Capitulo 33. DEBERES Y RESPONSABILI-
DADES DEL PERSONAL LABORAL.

GESTION DEL SISTEMA TRIBUTARIO LOCAL

Autores

Jesus Gonzalez Pueyo
Félix Mufioz Casado
Pedro Ruiz Murioz

17x24 cm
349 péags
ISBN: 978-84-9721-294-6

Capftulo 1. INTRODUCCION AL SISTEMA TRIBUTARIO
e Capftulo 2. LA GESTION TRIBUTARIA EN LA
ADMINISTRACION LOCAL () o Capftulo 3. LA GESTION TRIBUTARIA EN LA
ADMINISTRACION LOCAL (Il) e Capftulo 4. EL IMPUESTO SOBRE BIENES
INMUEBLES e Capiftulo 5. EL IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONOMI-
CAS e Capftulo 6. EL IMPUESTO SOBRE EL INCREMENTO DEL VALOR DE
LOS TERRENOS DE NATURALEZA URBANA e Capftulo 7. EL IMPUESTO
SOBRE VEHICULOS DE TRACCION MECANICA. TASAS Y PRECIOS
PUBLICO e Capftulo 8. EL IMPUESTO SOBRE CONSTRUCCIONES INSTALA-
CIONES Y OBRAS. LAS TASAS POR PRESTACION DE SERVICIOS
URBANISTICOS. EL IMPUESTO MUNICIPAL SOBRE GASTOS SUNTUARIOS.
MODALIDAD COTOS DE CAZA Y PESCA. CONTRIBUCIONES ESPECIALES.

o
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GESTION DE LA FORMACION CONTINUA EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Autora
Me del Carmen Arribas Magro

17x 24 cm.
1016 pags
ISBN: 978-84-9721-356-4

I PARTE. GESTION: Capitulo 1. ORIGEN Y FINANCIACION DE
LA FORMACION PROFESIONAL CONTINUA e Capftulo 2.
ANALISIS DE LOS PROCESOS A REALIZAR e Capitulo 3.
SUBVENCIONES o Capftulo 4. EJECUCION DEL PRESUPUESTO e Capitulo 5.
CONTRATACION ADMINISTRATIVA e Capitulo 6. PUBLICIDAD, CONVOCATORIAS Y
SELECCION e Capitulo 7. IMPLEMENTACION DEL PROFESORADO, AULAS Y MATE-
RIALES e Capiftulo 8. ASISTENCIA Y VALORACION e Capitulo 9. DIETAS e Capitulo 10,
PAGO DE PROFESORES, AULAS Y MATERALES e Capitulo 1. EVALUACION e
Capiftulo 12. DIPLOMAS O CERTIFICACIONES e Capitulo 13. CONTROL DE LOS PRO-
CESOS DE FORMACION e /I PARTE. NORMATIVA: Capftulo 1. NORMATIVA DE
APLICACION GENERAL e Capftulo 2. NORMATIVA SOBRE LAS SUBVENCIONES
Capftulo 3. NORMATIVA SOBRE LA GESTION ECONOMICA e Capitulo 4. NORMATIVA
SOBRE ADMINISTRACION LOCAL  INDICE DE ESQUEMAS e INDICE DE MODELOS.

GESTION DE LOS PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL PARA EL
ACCESO AL EMPLEO PUBLICO ESTATAL Y LA PARTICIPACION DE LAS
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Autor
Andrés Fernandez-Cuervo Arroyo

249 pags
17x24 cm
ISBN: 978-84-9721-240-3

Capftulo 1.INTRODUCCION e Capiftulo 2. EVOLUCION DE
LA NORMATIVA PARA EL ACCESO AL EMPLEO PUBLICO
DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD e Capftulo 3.
ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE LA DISCAPACIDAD e Capftulo 4. LAS
REGLAS DE GESTION DE LOS PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL, CON
ESPECIAL REFERENCIA A LAS QUE INCIDEN EN LA RESERVA DE PLAZAS PARA
PERSONAS CON DISCAPACIDAD e Capiftulo 5. LA SALVAGUARDA JURISPRU-

o
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DENCIAL DE LOS PRINCIPIOS Y FACETAS MAS RELEVANTES QUE AFECTAN A
LA TOTALIDAD DE LOS PARTICIPANTES EN LOS PROCESOS SELECTNVOS e
Capftulo 6. LA PROTECCION JURIDICA DE LOS OPOSITORES. GARANTIAS Y
DERECHOS QUE ASISTEN A LOS PARTICIPANTES EN LOS PROCESOS DE
SELECCION DE PERSONAL e Capftulo 7. OTRAS SALVAGUARDAS e Capftulo 8.
EL ESTATUTO BASICO DEL EMPLEADO PUBLICO e Capitulo 9. CONSIDERACIO-
NES FINALES e PARTE PRACTICA: EXPOSICION, ANALISIS Y RESOLUCION DE
CASOS PRACTICOS e BIBLIOGRAFIA © ANEXOS.

GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA EN LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS (MF0234)

Autor
Luis Mariano Quirds Rodriguez

369 péags
17 x 24 cm
ISBN: 978-84-9721-255-7

Capitulo 1. LOS PRESUPUESTOS PUBLICOS: CONGCEP-
TO, AMBITO Y PRINCIPIOS PRESUPUESTARIOS e
Capftulo 2. LOS PRESUPUESTOS PUBLICOS: CONTENI-
DO Y ESTRUCTURA e Capitulo 3. ELABORACION Y APROBACION DE LOS PRE-
SUPUESTOS e Capitulo 4. LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES e Capitulo
5. LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO e Capitulo 6. LOS ASPECTOS COMU-
NES DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA e Capftulo 7. LOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATOS PARA LAS ADMI-
NISTRACIONES PUBLICAS e Capftulo 8. LA GESTION DE LAS SUBVENCIONES
PUBLICAS e Capitulo 9. EL. CONTROL DE LA ACTVIDAD FINANCIERA DEL SEC-
TOR PUBLICO e Capitulo 10. LA CONTABILIDAD PUBLICA  Capitulo 11. LA ACTI-
VIDAD FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA DE LA UNION EUROPEA.
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LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA. LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR
PUBLICO

Autor
Manuel Sanchez Rey

17x24 cm
268 pags
ISBN: 978-84-9721-358-5

Capftulo 1. LA NORMATIVA SOBRE CONTRATACION. LA
LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO e Capftulo
2. AMBITO DE APLICACION DE LA LEY 30/2007, DE
CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO e Capiftulo 3. DIS-
POSICIONES GENERALES SOBRE LA CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO
e Capiftulo 4. INVALIDEZ DE LOS CONTRATOS e Capiftulo 5. ELEMENTOS SUBJE-
TIVOS. PARTES DEL CONTRATO e Capiftulo 6. ELEMENTOS OBJETIVOS. OBJE-
TO Y PRECIO DEL CONTRATO e Capftulo 7. GARANTIAS EXIGIBLES EN LA
CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO e Capftulo 8. PREPARACION DE LOS
CONTRATOS e Capftulo 9. NORMAS ESPECIALES EN LA PREPARACION DE
CONTRATOS e Capftulo 10. SELECCION DEL CONTRATISTA. ADJUDICACION DE
LOS CONTRATOS DE LAS ADMINISTRACIONES  PUBLICAS PROCEDIMIENTOS
DE ADJUDICACION e Capftulo 11. PROCEDIMIENTOS ABIERTO VY RESTRINGIDO
e Capftulo 12. PROCEDIMIENTO NEGOCIADO e Capftulo 13. DIALOGO COMPE-
TITVO e Capiftulo 14. NORMAS ESPECIALES APLICABLES A LOS CONCURSOS
DE PROYECTOS e Capitulo 15. SELECCION DEL CONTRATISTA. ADJUDICACION
DE OTROS e Capitulo 16. RACIONALIZACION TECNICA DE LA CONTRATACION e
Capftulo 17. EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y EXTINCION DE LOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS. NORMAS GENERALES e Capftulo 18. CESION DE LOS CON-
TRATOS Y SUBCONTRATACION e Capftulo 19. EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y
EXTINCION DE LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE OBRAS. NORMAS
ESPECIALES e Capftulo 20. EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y EXTINCION DE LOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE CONCESION DE OBRAS PUBLICAS. NOR-
MAS ESPECIALES e Capftulo 21. EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y EXTINCION DE
LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS.
NORMAS ESPECIALES e Capitulo 22. EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y EXTINCION
DE LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE SUMINISTRO. NORMAS ESPECIA-
LES e Capftulo 23. EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y EXTINCION DE LOS CONTRA-
TOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS. NORMAS ESPECIALES e Capftulo 24.
EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y EXTINCION DE LOS CONTRATOS ADMINISTRATI-
VOS DE: ELABORACION DE PROYECTOS DE OBRAS. COLABORACION ENTRE
EL SECTOR PUBLICO Y EL SECTOR PRIVADO. NORMAS ESPECIALES e Capitulo
25. NORMAS ESPECIFICAS DE CONTRATACION e Capiftulo 26. ORGANIZACION
ADMINISTRATIVA PARA LA GESTION DE LA CONTRATACION,

o
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LA NEGOCIACION COLECTIVA DE LA EVALUACION DEL DESEMPERO

Autor
Juan Corral Villalba

17X24 cm
356 pags
ISBN: 84-9721-222-9

Capitulo . VALORACION LABORAL e Capftulo 2.
EVALUACION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA e
Capftulo 3. ANALISIS TEORICO DE LA EVALUACION
DEL DESEMPENO e Capitulo 4. LAS CONCRETAS APLICACIONES DE LAS
EVALUACIONES e Capitulo 5. COMO EVALUAR e Capitulo 6. TECNICAS DE
EVALUACION e Capftulo 7. SUJETOS DE LA EVALUACION. LOS PROTAGONIS-
TAS DE LA EVALUACION e Capitulo 8. NEGOCIACION Y PARTICIPACION EN LA
EVALUACION DEL DESEMPENO e Capftulo 9. EVALUACION DEL DESEMPENO
EN LA ADMINISTRACION PUBLICA e Capitulo 10. EVALUACION DEL DESEM-
PENO EN LAS ADMINISTRACIONES ESPANOLAS o ANEXO I. NORMAS EN
MATERIA DE EVALUACION DEL DESEMPENO e ANEXO IIl. MATERIALES.

LAS RPTS. CLASIFICACION, DESCRIPCION Y VALORACION DE LOS PUESTOS
DE TRABAJO

Autores
José Manuel Ayala Egea
Juan Jesus Espino Martin

17X24 cm
172 pags
978-84-9721-338-7

. INTRODUCCION e I, LA RELACION DE PUESTOS DE
TRABAJO e lIl. IDENTIFICACION DEL PUESTO DE TRABA-
JO o V. REQUISITOS DFEL PUESTO DE TRABAJO © V. CONDICIONES DEL. PUES-
TO e VI. RETRIBUCIONES DEL PUESTO e VII. FORMA DE PROVISION AL PUESTO
DE TRABAJO e VIIl. OTRAS FORMAS DE PROVISION AL PUESTO DE TRABAJO e
X. ANALISIS Y DESCRIPCION DE LOS PUESTOS DE TRABAJO @ X. VALORACION
DE LOS PUESTOS DE TRABAJO.
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LEGISLACION PENITENCIARIA BASICA: COMENTARIOS Y REFERENCIAS
PRACTICAS

Autor
Fernando Gonzalez Vinuesa

17x24 cm
638 pags
ISBN: 978-84-9721-378-3

LISTADO DE INSTRUCCIONES VIGENTES (A FECHA 20
DE ENERO DE 2009) ® LEY ORGANICA 1/1979, DE 26 DE
SEPTIEMBRE, GENERAL PENITENCIARIA (BOE NUM.
239, DE 5 DE OCTUBRE DE 1979 e TITULO PRELIMINAR e TITULO I. DE LOS
ESTABLECIMIENTOS Y MEDIOS MATERIALES e TITULO II. DEL REGIMEN PENI-
TENCIARIO GENERAL e TITULO . DEL TRATAMIENTO e TITULO V. DE LA ASIS-
TENCIA POSPENITENCIARIA e TITULO V. DEL JUEZ DE VIGILANCIA e TITULO VI.
DE LOS FUNCIONARIOS e REGLAMENTO PENITENCIARIO o REAL DECRETO
190/1996, DE 9 DE FEBRERO (BOE 15 DE FEBRERO DE 1996) e TITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES e TITULO II. DE LA ORGANIZACION GENERAL o
TITULO Il DEL REGIMEN DE LOS ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS e TITU-
LO V. DE LA SEPARACION Y CLASIFICACION DE LOS INTERNOS e TITULO V.,
DEL TRATAMIENTO PENITENCIARIO e TITULO M. DE LOS PERMISOS DE SALIDA
e TITULO VII. FORMAS ESPECIALES DE EJECUCION e TITULO VIIl. DE LA LIBER-
TAD CONDICIONAL Y DE LOS BENEFI CIOS PENITENCIARIOS e TITULO IX. DE
LAS PRESTACIONES DE LA ADMINISTRACION PENITENCIARIA e TITULO X, DEL
REGIMEN DISCIPLINARIO Y DE LAS RECOMPENSAS e TITULO XI. DE LA ORGA-
NIZACION DE LOS CENTROS PENITENCIARIOS e TITULO XI. DEL REGIMEN
FCONOMICO Y ADMINISTRATIVO DE LOS ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS
e ANEXO 1. DE LOS SUBDIRECTORES e ANEXO Il  ANEXO I ® ANEXO IiI e
ANEXO IV @ ANEXO V o ANEXO VI ® ANEXO VI,
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PROCESOS EN LA ELABORACION E IMPLANTACION DE PLANES FORMATIVOS
EN EL MARCO DEL IV AFCAP

Autoria
Secretaria de Formacion FSAP-CCOO

17x 24 cm
132 pags
ISBN: 84-9721-198-7

INTRODUCCION e Capftulo 1. ASPECTOS ESENCIALES
QUE SE RECOGEN EN EL IV ACUERDO DE FORMACION
CONTINUA EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS e
Capitulo 2. LOS COMPONENTES DEL PLAN DE
FORMACION e Capitulo 3. ETAPA DE DISENO DE PLAN e Capitulo 4. ETAPA DE
DIFUSION DEL PLAN e Capftulo 5. ETAPA DE DESARROLLO e Capitulo 6. LA
FEVALUACION e Capftulo 7. RESUMEN DE LAS FASES DE UN PLAN DE
FORMACION o FICHAS DE TRABAJO.

RECURS0S HUMANOS Y SELECCION DE PERSONAL EN LAS AAPP

Autor
Andrés Fernandez-Cuervo Arroyo

17x 24 cm
165 pags
ISBN: 978-84-9721-299-1

PROPOSITO DE LA OBRA © INTRODUCCION e Capitulo
1. VALORACION DE LA CALIDAD COMO FUNDAMENTO
DEL ACTUAR DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
e Capitulo 2. PLANIFICACION DE EFECTIVOS e Capitulo
3. ESTUDIOS DE LA ORGANIZACION EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
e Capitulo 4. OFERTA DE EMPLEO PUBLICO: ELABORACION, CONTENIDO Y
APROBACION e Capitulo 5. CONFECCION DE PROFESIOGRAMAS DE CUER-
POS CON FUNCIONES BUROCRATICAS e Capftulo 6. RECLUTAMIENTO DE
CANDIDATOS: MEDIOS, TECNICAS Y OBJETNVOS o Capitulo 7. CONVOCATO-
RIA DE PRUEBAS SELECTIVAS e Capitulo 8. ORGANOS DE SELECCION e
Capftulo 9. SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS SELECTIVOS UTILIZABLES e
Capftulo 10. CONSIDERACION DE ASPECTOS IMPORTANTES EN LA GESTION
DE PROCESOS SELECTIVOS e Capftulo 11. CONSIDERACION DE DIVERSOS
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y PROCEDIMENTALES RELEVANTES e Capitulo
12, RELACIONES ENTRE ADMINISTRACION Y PARTICIPANTES EN EL PROCE-

o
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SO SELECTIVO e Capftulo 13. INFORMACION, ASISTENCIA Y ATENCION
FSPECIALIZADA Y PERSONALIZADA e Capitulo 14. TERMINACION DEL PRO-
CESO SELECTIVO: FACETAS QUE PRESENTA e Capitulo 15. REFLEXION,
FEVALUACION Y VALIDACION DE LOS PROCESOS CONSIDERADOS e Capitulo
16. MEJORA DE LA CALIDAD EN LA ADMINISTRACION: LOS NUEVOS PRO-
GRAMAS e Capitulo 17. PAPEL DE OTRAS INSTITUCIONES EN LA MEJORA DE
LA CALIDAD DE LOS PROCESOS SELECTIVOS e CONCLUSION e
BIBLIOGRAFIA & ANEXOS

REGIMEN ECONOMICO DEL PERSONAL EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Autor
Juan Corral Villalba

17x24 cm
593 pags
ISBN: 978-84-9721-310-3

Capiftulo 1. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA EN MATERIA
DE REGIMEN ECONOMICO e Capftulo 2.
ORGANIZACION DEL PERSONAL e Capitulo 3.
ADMINISTRACION EMPLEADORA. NEGOCIACION RETRIBUTIVA e Capitulo 4.
LAS RETRIBUCIONES DEL PERSONAL ESTATUTARIO O FUNCIONARIAL. LA
LMRFP e Capftulo 5. VENTAJAS ECONOMICAS NO RETRIBUTIVAS: INDEMNI-
ZACIONES Y ACCION SOCIAL e Capftulo 6. VENTAJAS ECONOMICAS NO
RETRIBUTIVAS. LA PROTECCION SOCIAL DEL PERSONAL  DEL SECTOR
PUBLICO e Capftulo 7. REGIMENES RETRIBUTIVOS DE FUNCIONARIOS
INTERINOS, PERSONAL EVENTUAL, FUNCIONARIOS EN PRACTICAS, DE
PERSONAL DE ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL e Capftulo 8.
RETRIBUCIONES DEL PERSONAL FUNCIONARIO DE LAS COMUNIDADES
AUTONOMAS e Capftulo 9. RETRIBUCIONES EN ADMINISTRACION LOCAL e
Capftulo 10. REGIMENES RETRIBUTIVOS SITUADOS EN LA LMRFP CON
PECULIARIDADES e Capftulo 11. REGIMENES RETRIBUTIVOS DEL PERSO-
NAL SANITARIO Y DEL PERSONAL DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA e
Capftulo 12. EL SALARIO. NORMAS DE DERECHOS NECESARIO e Capftulo
13. PERSONAL LABORAL. DETERMINACION Y CONTENIDO DEL SALARIO
Capftulo 14. PERSONAL LABORAL. ELEMENTOS QUE CONDICIONAN EL
SALARIO e Capftulo 15. PERSONAL LABORAL. REGIMEN ECONOMICO.
MODELOS CONCRETOS e Capftulo 16. LOS GASTOS DE PERSONAL e
Capitulo 17. LA NOMINA e Capiftulo 18. GESTION DE LA SEGURIDAD SOCIAL
e Capftulo 9. RETENCION DEL IRPF POR RENDIMIENTO DEL TRABAJO.

o
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SEGURIDAD SOCIAL. SISTEMA GENERAL DE PROTECCION. MUFACE.
CLASES PASIVAS

Autores

Luis Cordovilla Molero
Carmen Perona Mata
Concepcion Begona Rivero

17x24 cm
303 pags
ISBN: 978-84-9721-374-5

Capftulo1. INICIOS DE PROTECCION SOCIAL A LOS TRABAJADORES e
Capitulo 2. EL. PACTO DE TOLEDO e Capitulo 3. EL SISTEMA ACTUAL DE LA
SEGURIDAD SOCIAL e Capftulo 4. ASISTENCIA SANITARIA e Capitulo 5.
PRESTACIONES FARMACEUTICAS e Capftulo 6. INCAPACIDAD TEMPORAL e
Capftulo 7. MATERNIDAD y PATERNIDAD e Capitulo 8. PRESTACION DURAN-
TE EL EMBARAZO e Capftulo 9. INCAPACIDAD PERMANENTE e Capftulo 10.
INCAPACIDAD PERMANENTE ABSOLUTA e Capftulo 11. GRAN INVALIDEZ e
Capftulo 12. LESIONES PERMANENTES NO INVALIDANTES e Capftulo 13.
JUBILACION e Capitulo 14. PRESTACION POR MUERTE Y SUPERVIVENCIA
Capftulo 156. AUXILIO POR DEFUNCION e Gapftulo 16. VIUDEDAD e Capitulo
17. ORFANDAD e Gapitulo 18. PENSION A FAVOR DE e Gapitulo 19. INDEM-
NIZACIONES ESPECIALES EN CASOS DE MUERTE POR ACCIDENTE DE
TRABAJO O ENFERMEDAD PROFESIONAL e Capftulo 20. PRESTACIONES
FAMILIARES e Capitulo 21. SEGURO OBLIGATORIO DE VEJEZ (SOVI) e
Capftulo 22. PENSIONES EXTRAORDINARIAS MOTIVADAS POR ACTOS DE
TERRORISMO e Capftulo 23. SEGURO ESCOLAR e Capitulo 24. CASOS
PRACTICOS e MUFACE: Capftulo 1. AFILIACION e Capitulo 2. BENEFICIA-
RIOS e Capitulo 3. PRESTACIONES SANITARIAS e Capftulo 4. PRESTACIO-
NES SOCIALES e PENSIONES DE CLASES PASIVAS: Capftulo 1. PENSION
DE JUBILACION e Capitulo 2. JUBILACION e CASOS PRACTICOS.
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TECNICAS EN BIBLIOTECAS Y ARCHIVOS

Autores
Gonzalo Vifluales Ferreiro.
Almudena Aguilera Montenegro

17x24 cm
156 pags
ISBN: 84-9721-177-4

Tema 1. LEGISLACION SOBRE BIBLIOTECAS VY
ARCHNOS o Tema 2. CONCEPTO Y FUNCION DE LA
BBLIOTECA e Tema 3. GESTION DE BIBLIOTECAS e Tema 4. PROCESO
TECNICO DE LOS FONDOS e Tema 5. AUTOMATIZACION DE BIBLIOTECAS e
Tema 6. CONCEPTO Y FUNCION DE ARCHIVO e Tema 7. TRATAMIENTO
DOCUMENTAL e Tema 8. AUTOMATIZACION DE ARCHIVOS e GLOSARIO DE
BIBLIOTECAS  GLOSARIO DE ARCHIVOS o BIBLIOGRAFIA DE BIBLIOTECAS o
BIBLIOGRAFIA DE ARCHIVOS.
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COMENTARIOS AL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY DEL SUELO 2008

Autor
Carlos Belmonte Gracia

17x24cm
316 pags
ISBN: 978-84-9721-378-3

Capftulo 1. COMENTARIOS AL REAL DECRETO-LEGIS-
LATIVO 2/2008 DE 20 DE JUNIO e Capitulo 2. COMUNI-
DADES AUTONOMAS e Capitulo 3. RELACION DE PRE-
CEPTOS OBJETO DE REFUNDICION EN EL REAL

DECRETO LEGISLATIVO 2/2008, DE 20 DE JUNIO Y RELACION ENTRE LOS
MISMOS e Capftulo 4. COMENTARIOS A LA LETRA d) DEL ARTICULO 5 DEL
REAL DECRETO LEGISLATIVO 2/2008, DE 20 DE JUNIO e Capftulo 5. DERE-
CHO A LA INFORMACION EN MATERIA DE MEDIOAMBIENTE e Anexo 1: LEY
ESTATAL DE SUELO e Anexo 2: ESTRATEGIA COMUNITARIA SOBRE MEDIO
AMBIENTE URBANO e BIBLIOGRAFIA o WEBGRAFIA.

DERECHO URBANISTICO

Autor
Carlos Belmonte Gracia

17x24 cm
748 pags
ISBN: 978-84-9721-341-7

Capftulo 1. HISTORIA Y ACTUALIDAD DEL DERECHO
URBANISTICO e Capitulo 2. EL DERECHO URBANISTICO
Y EL DERECHO DE PROPIEDAD e Capftulo 3. EL PLANE-
AMIENTO URBANISTICO e Capftulo 4. LA GESTION

URBANISTICA e Capitulo 5. DISCIPLINA URBANISTICA ® ANEXO NORMATIVO DE
CONSULTA e BIBLIOGRAFIA.
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H INFRACCIONES URBANISTICAS CON TRASCENDENCIA MEDIOAMBIENTAL

Autor
Carlos Belmonte Gracia

17x24 cm
537 pags
ISBN: 978-84-9721-238-0

Capftulo 1. URBANISMO Y ORDENACION DEL TERRI-
TORIO e Capitulo 2. EL PLANEAMIENTO URBANISTICO
e Capftulo 3. REGIMEN URBANISTICO DEL SUELO e
Capiftulo 4. DISCIPLINA URBANISTICA e Capftulo 5. INSPECCION URBANISTICA
e Capftulo 6. PROTECCION DE LA LEGALIDAD URBANISTICA e Capftulo 7.
DERECHO SANCIONADOR e Capftulo 8. PROCEDIMIENTO SANCIONADOR e
Capftulo 9. ACCION PUBLICA URBANISTICA e Capftulo 10. RESPONSABILIDAD
PATRIMONIAL DE LA ADMINISTRACION e ABREVIATURAS UTILIZADAS e
BIBLIOGRAFIA.
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n LIMPIEZA DE EDIFICIOS PUBLICOS: INTERIORES Y FACHADAS

17x24 cm
249 pags
ISBN: 978-84-9721-293-9

INTRODUCCION o Capitulo 1. CONDICIONES DEL TRA-
BAJO EN EL SECTOR DE LA LIMPIEZA. REAL DECRETO
486/1997, DE 14 DE ABRIL, POR EL QUE SE ESTABLE-
CEN LAS DISPOSICIONES MINIMAS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN LOS LUGARES DE TRABAJO  Capitulo 2. EL
MEDIO DE TRABAJO e Capitulo 3. TECNICAS DE LIMPIE-
ZA, HERRAMIENTAS / MAQUINARIA Y PRODUCTOS
Capitulo 4. LOS RESGOS PARA LA SALUD Y EL MEDIO AMBIENTE: PREVENCION
Y CONTROL. REAL DECRETO 363/1995, DE 10 DE MARZO, POR EL QUE SE
APRUEBA EL REGLAMENTO SOBRE NOTIFICACION DE SUSTANCIAS NUEVAS Y
CLASIFICACION, ENVASADO Y ETIQUETADO DE SUSTANCIAS PELIGROSAS.
REAL DECRETO 664/1997, DE 12 DE MAYO, PROTECCION DE LOS TRABAJA-
DORES CONTRA LOS RESGOS RELACIONADOS CON LA EXPOSICION A
AGENTES BIOLOGICOS DURANTE EL TRABAJO » ANEXOS: 1. LEY 31/1995 LEY
DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES, DE 8 DE NOVIEMBRE B.O.E. N°
269, DE 10 DE NOVIEMBRE. 2. LEY 54/2003 DE 12 DE DICIEMBRE DE REFOR-
MA DEL MARCO NORMATIVO DE LA PREVENCION DE RESGOS LABORALES.
(BOE 13-12-2003).

NUTRICION Y ALIMENTACION SALUDABLE. NORMAS HIGIENICAS
Y TRASTORNOS ALIMENTARIOS

Autora
Pilar Gomez Mir

17x24 cm
106 pags
ISBN: 84-9721-180-4

Capitulo 1. EQUILIBRIO Y SALUD e Capftulo 2. ETAPAS
FVOLUTIVAS DE LA ALIMENTACION e Capftulo 8. COCI-
NA: HIGIENE, CONSERVACION Y TECNICAS CULINARIAS
e Capftulo 4. ENFERMEDADES Y SU TRATAMIENTO CON LA ALIMENTACION e
Capftulo 5. LA DIETA MEDITERRANEA e Capitulo 6. LAS DIETAS. CUALES SON
ADECUADAS e Capitulo 7. MITOS DE LA ALIMENTACION e Capitulo 8. TRASTOR-
NOS DEL COMPORTAMIENTO ALIMENTARIO o ANEXO: TABLAS DE EQUIVALEN-
CIAS CALORICAS e BIBLIOGRAFIA.

area oficios
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ACTUACION EN SINIESTROS EN EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS POR CARRETERA
CAUSAS PSICOSOCIALES DE LOS ACCIDENTES LABORALES Y SU PREVENCION

CONOCER EL RIESGO, PREVENIR EL DANO: PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES
EN LA EVALUACION DE RIESGO

DROGODEPENDENCIA Y SALUD LABORAL

ERGONOMIA

ESTRES LABORAL. MOBBING Y ORGANIZACION DEL TRABAJO
PAUTAS DE PREVENCION DE PATOLOGIAS DE LA V0Z
RIESGOS BIOLOGICOS DEL AMBIENTE DE TRABAJO

TRANSPORTE POR CARRETERA E INTERVENCION POLICIAL
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ACTUACION EN SINIESTROS EN EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS
POR CARRETERA

17x24 cm
101 pags
ISBN: 978-84-9721-267-0

Capftulo 1. EL RIESGO EN EL TRANSPORTE DE MER-
CANCIAS PELIGROSAS e Capftulo 2. QUIMICA GENERAL
e Capftulo 3. IDENTIFICACION DEL RIESGO e Capftulo 4.
CONTAMINACION e Capftulo 5. LAS ESPUMAS e Capitulo
6. INTERVENCION.

2  CAUSAS PSICOSOCIALES DE LOS ACCIDENTES LABORALES Y SU PREVENCION

Autor
Gregorio Munuera Moreno

17x24 cm
143 pags
ISBN: 978-84-9721-223-6

Unidad 1. INTRODUCCION e Unidad 2. ESTADISTICAS DE
ACCIDENTES e Unidad 3. COSTE DE LOS ACCIDENTES
LABORALES e Unidad 4. FACTORES QUE PRODUCEN
LOS ACCIDENTES LABORALES e Unidad 5. COMO PRE-
VENIR LOS ACCIDENTES LABORALES e BIBLIOGRAFIA e PAGINAS WEBS DE
ORGANISMOS OFICIALES e ANEXO. TABLAS EXTRAIDAS DEL ANUARIO 2000
SOBRE ACCIDENTES LABORALES EN ESPANA, PUBLICADO POR EL INSTITUTO
DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO.

CONOCER EL RIESGO, PREVENIR EL DANO: PARTICIPACION DE LOS
TRABAJADORES EN LA EVALUACION DE RIESGO

17x24cm
103 pags
ISBN: 978-84-9721-232-8

Unidad 1. CONCEPTO Y METODOLOGIA e Unidad 2.
ORGANIZAR EL. PROCESO DE EVALUACION e Unidad 3.
PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES.

o
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4  DROGODEPENDENCIA Y SALUD LABORAL

Autores
Remedios Moreno
Ramon Bernado
Juan Maestro

17x24 cm
273 pégs
ISBN: 978-84-9721-230-4

Capitulo 1. INTRODUCCION. ASPECTOS HISTORICOS e
Capftulo 2. LAS DROGAS “USO Y ABUSO”, EFECTOS e
Capftulo 3. EL TOXICOMANO CONSIDERACIONES SOBRE EL PACIENTE
HEROINOMANO Y LA RELACION CON EL. SOBREDOSIS. DESINTOXICACION e
Capftulo 4. PROGRAMAS DE ATENCION A DROGODEPENDIENTES e Capitulo 5.
SIDA e Capftulo 6. PATOLOGIA MEDICOQUIRURGICA Y PSIQUATRICA ASOCIADA
AL CONSUMO DE DROGAS e Capftulo 7. ASPECTO JURIDICO EN LAS DROGO-
DEPENDENCIAS e Capftulo 8. MODELOS DE INTERVENCION EN MATERIA DE
DROGODEPENDENCIAS e Capitulo 9. APENDICES.

5  ERGONOMIA

17x24cm
114 pags
ISBN: 978-84-9721-249-6

Capftulo 1. INTRODUCCION A LA ERGONOMIA
Capftulo 2. BASES TEORICAS Y METODOLOGICAS (1)
Capftulo 3. BASES TEORICAS Y METODOLOGICAS (1)
Capftulo 4. BASES TEORICAS Y METODOLOGICAS (I
e Capitulo 5. SESION DE GRUPO e Capftulo 6.
CONDICIONES DE TRABAJO () e Capitulo 7.
CONDICIONES DE TRABAJO (Il) o Capitulo 8. LA LEGISLACION LABORAL
ACTUAL Y LA ERGONOMIA: LEY DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
31/1995 e Capftulo 9. ERGONOMIA ESPECIALIZADA e Capftulo 10. SESION DE
GRUPO. CASOS PRACTICOS.




CATALOGO 19/6/09 13:42 Pagina 47 $

6  ESTRES LABORAL. MOBBING Y ORGANIZACION DEL TRABAJO

Autor
Gregorio Munuera Moreno

17x24 cm
2071 pags
ISBN: 978- 84-9721-227-4

INTRODUCCION e UNIDAD 1. CONCEPTO DE ESTRES o
Capitulo 1. CONCEPTO DE ESTRES e Capftulo 2. RES-
PUESTAS DEL ESTRES e Capftulo 3. LA PSICOLOGIA DEL
ESTRES e Capftulo 4. EL ESTRES VY LA ENFERMEDAD e UNIDAD 2. ESTRES Y
TRABAJO e Capitulo 1. EL SINDROME DE BURNOUT Y EL "MOBBING” ¢ Capitulo
2. CAUSAS DEL ESTRES LABORAL e Capitulo 3. CONSECUENCIAS DEL ESTRES
LABORAL e Capitulo 4. EVALUACION DEL ESTRES e Capitulo 5. PREVENCION
DEL ESTRES e Capftulo 6. INTERVENCION PARA LA PREVENCION DEL ESTRES
LABORAL ¢ UNIDAD 3. ORGANIZACION DEL TRABAJO e Capftulo 1. CONCEPTO
DEL DISENO DEL PUESTO DE TRABAJO e Capiftulo 2. DESARROLLO HISTORICO
EN LA ORGANIZACION DEL TRABAJO e Capftulo 3. TIPOS DE DISENO EN LA
ORGANIZACION DEL TRABAJO e Capitulo 4. MODELO “IDEAL" DE
ORGANIZACION DEL TRABAJO e BIBLIOGRAFIA.

7 PAUTAS DE PREVENCION DE PATOLOGIAS DE LA V0Z

Autora
Margarita Duran Limas

17x24 cm
129 pags
ISBN: 978-84-9721-226-7

INTRODUCCION e Unidad did4ctica 1: SISTEMA INTER-
VINIENTES EN LA PRODUCCION DE LA VOZ e Unidad
did4ctica 2: RESPIRACION e Unidad didactica 3:
RELAJACION e Unidad did4ctica 4: SISTEMA ARTICULATORIO e Unidad did4c-
tica 5. SISTEMA DE RESONANCIA e Unidad didactica 6: ESTUDIO DE LAS
DISFONIAS e Unidad didéctica 7: PAUTAS DE HIGIENE VOCAL e APENDICE 1.
ENCUESTA e APENDICE 2. TEXTOS PARA LA IMPOSTACION e BIBLIOGRAFIA
¢ INDICE DE FIGURAS.
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8  RIESGOS BIOLOGICOS DEL AMBIENTE DE TRABAJO

Autora
Carmen Archanco Lopez-Pelegrin

17x24 cm
105 pags
ISBN: 978-84-9721-225-0

INTRODUCCION e Capftulo 1. DANOS DERIVADOS DEL
TRABAJO e Capftulo 2. TRABAJADORES POTENCIAL-
MENTE EXPUESTOS A RIESGOS BIOLOGICOS e Capftulo
3. NORMATIVA ESPECIFICA EN RELACION CON LOS
RIESGOS BIOLOGICOS e Capftulo 4. CARACTERISTICAS GENERALES DE LAS
ENFERMEDADES  INFECTO-CONTAGIOSAS O TRANSMISIBLES e Capftulo 5.
SIDA Y TRABAJO e Capftulo 6. HEPATITIS VIRALES EN EL MEDIO LABORAL e
Capftulo 7. TUBERCULOSIS e Capftulo 8. MEDIDAS PREVENTIVAS FRENTE A LOS
RIESGOS BIOLOGICOS EN EL TRABAJO e BIBLIOGRAFIA.

9  TRANSPORTE POR CARRETERA E INTERVENCION POLICIAL

Autores

Rainiero Martinez Dobon
Aurelio Urban Rubio
Ginés Belda Méndez

17x24 cm
302 péags
ISBN: 978-84-9721-345-5

Médulo 1. INTRODUCCION AL TRANSPORTE e Médulo 2.
EL TRANSPORTE ESCOLAR Y DE MENORES e Mddulo 3.
ALQUILER CON Y SIN CONDUCTOR e Mddulo 4. TAXIS Y AUTOTAXIS e Mddulo
5. TRANSPORTE DE MERCANCIAS PERECEDERAS e Médulo 6. TRANSPORTE
DE MERCANCIAS PELIGROSAS e Médulo 7. TACOGRAFOS Y LIMITADORES DE
VELOCIDAD e ANEXOS.
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ATENCION PSICOLOGICA Y RECURSOS PARA LA INTEGRACION SOCIAL DEL INMIGRANTE
DESARROLLO SOCIOAFECTIVO E INTERVENCION CON FAMILIAS (MF 1032_3)*

EL ENVEJECIMIENTO EN ESPANA: DEMANDAS SOCIALES, PROGRAMAS Y SERVICIOS
DE ATENCION. LAS PENSIONES. LOS CUIDADOS DE LAS PERSONAS DEPENDIENTES

EL NUEVO SISTEMA DE ATENCION A LA DEPENDENCIA EN ESPANA: DEMANDAS Y OFERTAS DE ATENCION.
LA NUEVA LEY Y SU APLICACION

INTERVENCION SOCIAL EN LA ATENCION A LAS AGRESIONES A MENORES Y MUJERES
METODOLOGIA Y TECNICAS DE INTERVENCION PSICOSOCIAL

RECURSOS POSTURALES EN EL TRATO CON PERSONAS MAYORES Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD
TRABAJADORES/AS CON DISCAPACIDAD, ACCESIBILIDAD Y MERGADO LABORAL

PRIMEROS AUXILIOS Y URGENCIAS EXTRAHOSPITALARIAS

MF: MODULOS FORMATIVOS INCLUIDOS DENTRO DE LA UNIDAD DE COMPETENCIA QUE
RECOGE EL CATALOGO NACIONAL DE CUALIFICACIONES PROFESIONALES (INCUAL)

* CONSTITUYE ITINERARIO FORMATIVO

area servicios sociales
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ATENCION PSICOLOGICA Y RECURSOS PARA LA INTEGRACION SOCIAL
DEL INMIGRANTE

Autora
Pilar Gomez Mir

17x24 cm
124 pags
ISBN: 978-84-9721-173-1

Capiftulo 1. STUACION DE LA INMIGRACION e Capitulo 2.
LA INTEGRACION SOCIAL DE LOS INMIGRANTES e
Capftulo 3. PROBLEMAS PSICOSOCIALES Y METODOS
DE TRABAJO PSICOSOCIAL e Capftulo 4. PSICOLOGIA SOCIAL DEL PREJUICIO Y
EL RACISMO ® ANEXO NORMATVO © BIBLIOGRAFIA.

n DESARROLLO SOCIOAFECTIVO E INTERVENCION CON FAMILIAS (MF1032_3)*

17x24 cm
179 pags
ISBN: 978-84-9721-365-1

Capitulo 1. PROCESOS BASICOS EN EL DESARROLLO
SOCIOAFECTIVO e Capitulo 2. DESARROLLO AFECTNVO
e Capftulo 3. DESARROLLO SOCIAL e Capftulo 4. DES-
ARROLLO SEXUAL e Capftulo 5. EL DESARROLLO
MORAL e Capitulo 6. PROBLEMAS Y TRASTORNOS DE
CONDUCTA EN LA INFANCIA o Capftulo 7. REGRESION
DE CONDUCTA e Capitulo 8. SITUACIONES DE
MARGINACION E INADAPTACION e Capftulo 9. DIFICULTADES EN LA RELACION
GRUPAL e Capitulo 10. RUPTURA DE LA COMUNICACION CON EL ENTORNO
e Capftulo 11. PAUTAS Y TECNICAS PARA LA INTERVENCION DEL TECNICO/A
e Capftulo 12. ASPECTOS BASICOS e Capftulo 13. MODELOS DE
INTERVENCION CON LAS FAMILIAS e Capitulo 14. PROYECTOS DE
INTERVENCION CON LAS FAMILIAS o Capiftulo 15. EL TRABAJO CON FAMILIAS.
MATERIALES. CRITERIOS DE EMPLEO e Capftulo 16. LA GESTION DE CON-
FLICTOS Y LA TOMA DE DECISIONES.

area servicios sociales
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EL ENVEJECIMIENTO EN ESPANA: DEMANDAS SOCIALES, PROGRAMAS
Y SERVICIOS DE ATENCION. LAS PENSIONES. LOS CUIDADOS DE LAS
PERSONAS DEPENDIENTES

Autor
Héctor Maravall Gomez-Allende

17x24 cm
266 pags
ISBN: 978-84-9721-251-9

Capftulo 1. INTRODUCCION e Capitulo 2. LA SITUACION
DE LA POBLACION MAYOR EN ESPANA e Capftulo 3. LAS
DEMANDAS BASICAS DE LAS PERSONAS MAYORES e
Capiftulo 4. LAS PENSIONES e Capftulo 5. LA ATENCION DE LA DEPENDENCIA
Capftulo 6. LAS POLITICAS PUBLICAS: DEL SAP AL PLAN GERONTOLOGICO Y
LOS PLANES SECTORIALES, EL IMSERSO Y LAS COMUNIDADES AUTONOMAS
e Capiftulo 7. LOS PROGRAMAS Y SERVICIOS DE ATENCION e Capftulo 8. EL SIS-
TEMA NACIONAL DE SALUD Y LA COORDINACION SOCIOSANITARIA EN LA
ATENCION A LAS PERSONAS MAYORES e Capiftulo 9. LA GESTION DE LOS PRO-
GRAMAS Y SERVICIOS e Capftulo 10. LA ACCION SINDICAL EN RELACION A LAS
PERSONAS MAYORES e Capiftulo 11. ANEXO I: ACUERDO AGENTES SOCIALES-
GOBIERNO SOBRE EL SISTEMA NACIONAL DE ATENCION A LA DEPENDENCIA
e Capftulo 12. ANEXO II: PROYECTO DE LEY DE PROMOCION DE LA
AUTONOMIA PERSONAL Y ATENCION A LAS PERSONAS EN SITUACION DE
DEPENDENCIA ® Capftulo 13. BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA.

EL NUEVO SISTEMA DE ATENCION A LA DEPENDENCIA EN ESPANiA:
DEMANDAS Y OFERTAS DE ATENCION. LA NUEVA LEY Y SU APLICACION

Autor

Héctor Maravall Gomez-Allende,

Con la colaboracion de

Blanca Garcia Martinez y Sara Martin Paredes

17x24 cm
423 pags
ISBN: 978-84-9721-363-9

PRESENTACION e INTRODUCCION METODOLOGICA e 1.
LAS DEMANDAS DE ATENCION A LA DEPENDENCIA o
Capftulo 1. LAS NUEVAS REALIDADES Y CONCEPTUALIZACION DE LA DEPENDEN-
CIA e Capftulo 2. LAS PERSONAS EN SITUACION DE DEPENDENCIA EN ESPANA e
Capftulo 3. LA EVOLUCION DEMOGRAFICA EN ESPANA Y SU INCIDENCIA EN LA
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DEPENDENCIA e Capitulo 4. REFERENCIAS BASICAS DE LAS PERSONAS MAYO-
RES EN ESPANA Y SUS REPERCUSIONES EN LAS POLITICAS DE ATENCION A LA
DEPENDENCIA o Capftulo 5. EL PAPEL DE LAS FAMILIAS CUDADORAS e II. LA
OFERTA DE SERVICIOS Y PRESTACIONES DE ATENCION A LA DEPENDENCIA o
Capftulo 6. LA RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO A LA
ATENCION A LA DEPENDENCIA EN EL AMBITO DE LOS SERVICIOS SOCIALES
Capiftulo 7. SITUACION GENERAL DE LOS SERVICIOS SOCIALES PARA LAS PER-
SONAS EN SITUACION DE DEPENDENCIA  Capitulo 8. LAS CARACTERISTICAS DE
LA OFERTA PRIVADA e Capftulo 9. LA ATENCION A LA DEPENDENCIA DESDE EL
SISTEMA NACIONAL DE SALUD e Capitulo 10. LA GESTION DE LAS COMUNIDA-
DES AUTONOMAS Y LAS CORPORACIONES LOCALES e lll. EL NUEVO SISTEMA
DE ATENCION A LA DEPENDENGIA e Capiftulo 11. LA CONSTRUCCION DEL SISTE-
MA DE ATENCION A LA DEPENDENCIA EN EL ESTADO AUTONOMICO e Capftulo
12. ESTRUCTURA Y CONTENIDOS BASICOS DE LA LPAPAPD e Capftulo 13. LA
GENERACION DE EMPLEO EN EL SISTEMA DE ATENCION A LA DEPENDENCIA o
Capftulo 14. EL DESARROLLO REGLAMENTARIO DE LA LEY DE PROMOCION DE
LA AUTONOMIA PERSONAL Y DE ATENCION A LAS PERSONAS EN SITUACION DE
DEPENDENCIA o Capftulo 15. DESARROLLO Y ADECUACION NORMATIVA EN LAS
COMUNIDADES AUTONOMAS e Capitulo 16. LA GESTION DE LA LEY © CONCLU-
SIONES e LOS LOGROS Y DEFICIT DEL NUEVO SISTEMA DE ATENCION A LA
DEPENDENCIA. LOS RETOS DE FUTURO Y PROBLEMAS DE SU APLICACION.

INTERVENCION SOCIAL EN LA ATENCION A LAS AGRESIONES
A MENORES Y MUJERES

Autoras

Angeles Sepulveda Garcia de la Torre. Begorna Marugan
Pintos. ADAVAS. Ana Isabel Gonzalez Garcia

Begofia Pérez Alvarez. Herminia Sudrez Mata

17x24 cm
146 pags
ISBN: 978-84-9721-235-9

PRESENTACION e Capitulo 1. APROXIMACION CONCEP-
TUAL A LA VIOLENCIA CONTRA MUJERES Y MENORES e Capitulo 2. RAICES
MITOS DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES e Capftulo 3. LAS PERSONAS
MALTRATADAS e Capftulo 4. ASPECTOS JURDICOS DEL MALTRATO e Capitulo 5.
LAS AGRESIONES A MUJERES Y MENORES COMO PROBLEMA SOCIAL Y DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS e Capftulo 6. LOS PROFESIONALES ANTE LAS PERSONAS
QUE HAN SUFRIDO AGRESIONES e Capftulo 7. LOS DELITOS CONTRA LA LIBER-
TAD SEXUAL e Capftulo 8. ASPECTOS MEDICO FORENSES DE LAS AGRESIONES
SEXUALES A LA MUJER e Capftulo 9. ASPECTOS PSICOLOGICOS DE LAS AGRE-
SIONES SEXUALES e Capitulo 10. AGRESIONES SEXUALES A MENORES.

area servicios sociales
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n METODOLOGIA Y TECNICAS DE INTERVENCION PSICOSOCIAL

Autores

José Avelino Velasco Diaz
Javier Albor Gonzalez
Susana Cordero Gordo

17x24 cm
70 pags
ISBN: 84-9721-181-2

INTRODUCCION e Capftulo 1. INDVIDUO Y PERSONA e

Capitulo 2. LOS PROBLEMAS PSICOSOCIALES e
Capitulo 3. EL ENFOQUE COMUNITARIO e Capitulo 4. EVALUACION e Capftulo 5.
PROGRAMAS DE INTERVENCION e Capitulo 6. BIBLIOGRAFIA « ANEXO. AREAS
DE ACTUACION: SUPUESTOS.

RECURSO0S POSTURALES EN EL TRATO CON PERSONAS MAYORES
Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Autor
José Castella Garcia

17x24 cm
106 pags
ISBN: 978-84-9721-216-8

Capftulo 1. INTRODUCCION e Capftulo 2. INFLUENCIA
POSTURAL COMO ELEMENTO EQUILIBRADOR: OTRAS
MEDICINAS Y TECNICAS e Capftulo 3. SOPORTE
ANATOMICO: LA POSTURA, EL EQUILIBRIO Y EL MOVIMIENTO e Capitulo 4.
SOPORTE FISIOLOGICO e Capftulo 5. RECURSOS POSTURALES EN PERSO-
NAS ENCAMADAS e Capftulo 6. LA MARCHA e Capftulo 7. RIESGO POSTRUAL:
MOVIMIENTOS REPETITIVOS e Capftulo 8. NORMATIVA BASICA SOBRE LA LEY
DE PREVENCION.,
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n TRABAJADORES/AS CON DISCAPACIDAD, ACGESIBILIDAD Y MERGADO LABORAL

Autor
Francisco Javier Rubio Arribas

17x24 cm
210 pags
ISBN: 978-84-9721-233-5

INTRODUCCION e Capitulo 1. AMBITO SINDICAL e Capitulo
2. AMBITO NACIONAL e Capitulo 3. AMBITO INTERNACIO-
NAL e Capftulo 4. CONCLUSIONES e ANEXOS.

n PRIMEROS AUXILIOS Y URGENCIAS EXTRAHOSPITALARIAS

17x24 cm
204 pags
ISBN: 978-84-9721-250-2

Capitulo 1. PRINCIPIOS GENERALES e Gapftulo 2. VALO-
RACION DEL LESIONADO e Capftulo 3. PARO CARDIO
RESPIRATORIO e Capftulo 4. LESIONES DE TEJDOS
BLANDOS e Capftulo 5. LESIONES DE TEJDOS OSTEO-
ARTICULARES e Capitulo 6. VENDAJES e Capitulo 7.
CUERPOS EXTRANOS e Capftulo 8. INTOXICACIONES e
Capitulo 9. PICADURAS Y MORDEDURAS e Capftulo 10.
ENFERMEDADES DE APARICION SUBITA e Capitulo 1. TRANSPORTE ADECUADO
e Capitulo 12. BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS.

area servicios sociales
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1 CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS (MF0402_2)

Autores

Jesus Clavain. Elias Barragan. Pedro Ruiz. José Antonio
Marin. JesuUs Belmonte. Juan Miguel Suay. Jaime
Dominguez. Ignacio Pérez y otros

17x24 cm
900 pags
ISBN: 978-84-9721-377-6

AREA DE CONOCIMIENTO 1: EQUIPOS, MATERIALES Y
MANIOBRAS DE CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS
e Capiftulo 1. EQUIPOS Y MATERIALES DE EXTINCION e Capiftulo 2. ESTUDIO DE
LOS MEDIOS MOVILES  Capitulo 3. MANIOBRAS DE CONTROL Y EXTINCION DE
INCENDIOS EN PRESENCIA DE ELECTRICIDAD e Capitulo 4. MANIOBRAS DE
CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS DE INTERIOR e Capitulo 5. MANIOBRAS
DE CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS INDUSTRIALES e Capitulo 6.
MANIOBRAS DE CONTROL Y EXTINCION DE INCIDENTES CON SUSTANCIAS
PELIGROSAS e Capftulo 7. MANIOBRAS DE CONTROL Y EXTINCION DE INCEN-
DIOS FORESTALES e AREA DE CONOCIMIENTO 2: CIENCIAS TECNOLOGICAS
APLICADAS AL CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS e Capitulo 1. TEORIA DEL
FUEGO e Capitulo 2. ESTABILIDAD Y RESISTENCIA DE MATERIALES e Gapiftulo 3.
CONCEPTOS BASICOS DE HIDRAULICA PARA BOMBEROS.

2  CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS DE INTERIOR (MF0402_2)

Autores

Félix Gonzalez Redondo
Agusti Gatell Trenchs
Jordi Martinez Barriuso
Jordi Guarque Sugraries.

17x24 cm
150 pags
ISBN: 978-84-9721-322-6

PROLOGO e PRESENTACION e INTRODUCCION e
Capitulo 1. CONCEPTOS BASICOS DEL FUEGO e Capftulo 2. TEORIA DEL FUEGO
e Capftulo 3. PROCESOS DE COMBUSTION e Capftulo 4. AGENTES EXTINTORES
e Capituo 5. DESARROLLO DE INCENDIOS EN INTERIORES e Capftulo 6.
TECNICAS DE EXTINCION e Capftulo 7. RECONOCIMIENTO Y PROCEDIMIENTOS
e Capftulo 8. SEGURIDAD e Capftulo 9. VENTILACION.

o
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3 CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS INDUSTRIALES (MF0402_2)

Autores

Cristébal Crespo Urbano
Jose Aranega Barea
Antonio Cordoba Mellado
Jordi Soler Rovira

Juan Carlos Calles Mira

17x24 cm
216 pags
ISBN: 978-84-9721-336-3

INTRODUCCION e Capitulo 1. HIDRAULICA e Capftulo 2. AGENTES EXTINTORES
Capitulo 3. LAS ESTRUCTURAS Y EL FUEGO e Capitulo 4. DESARROLLO DE UN
INCENDIO EN UN RECINTO INDUSTRIAL e Capitulo 5. RIESGOS DE INCENDIO EN
UN RECINTO INDUSTRIAL e Capitulo 6. ESTRATEGIAS Y TACTICAS DE EXTINCION
Y SALVAMENTO EN EDIFICIOS INDUSTRIALES e Capitulo 7. VENTILACION e
Capitulo 8. LOS INCENDIOS INDUSTRIALES Y EL MEDIO AMBIENTE.

CONTROL Y EXTINCION DE INCIDENTES CON SUSTANCIAS PELIGROSAS
(MF0402_2)

Autores

Miguel Albadalejo Pomares
José Antonio Marin Ayala
Jesus Belmonte Pérez

17x24cm
186 pags
ISBN: 978-84-9721-350-9

PROLOGO e Capftulo 1. NORMATIVA SOBRE SUSTANCIAS
PELIGROSAS e Capftulo 2. CONCEPTOS BASICOS DE FISICA Y QUIMICA e Capftulo
3. SUSTANCIAS PELIGROSAS: TIPOS Y RIESGOS ASOCIADOS e Capftulo 4.
VEHICULOS Y RECIPIENTES PARA TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS
e Capiftulo 5. SENALIZACION DE VEHICULOS Y RECIPIENTES e Capitulo 6. TRAJES
DE PROTECCION QUIMICA e Capftulo 7. APARATOS Y EQUIPOS DE DETECCION
Capftulo 8. INTERVENCION EN SINEESTROS CON PRODUCTOS PELIGROSOS e
Anexo 1. IMPACTO AMBIENTAL DE LAS INTERVENCIONES DE BOMBEROS e Anexo
2. LEGISLACION RELACIONADA CON PRODUCTOS QUIMICOS PELIGROSOS
BIBLIOGRAFIA.

o
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. OPERACIONES DE SALVAMENTO (MF0401_2)

Autores

Jesus Clavain, David Herrera, Juan Carlos Rojas, Miguel
Albadalejo, Eladio Bafos, Delfin Delgado, Ifigo Arruti,
Juan Miguel Suay y otros

17x24 cm
Novedad editorial

AREA DE CONOCIMIENTO 1: EQUIPOS, MATERIALES Y
OPERACIONES DE SALVAMENTO e Capitulo 1.
FQUIPOS ELECTRICOS Y COJINES e Capitulo 2. EQUIPOS HIDRAULICOS e
Capftulo 8. EQUIPOS DE TRACCION Y ARRASTRE e Capftulo 4. EQUIPOS DE
LOCALIZACION DE VICTIMAS  Capftulo 5. FQUIPOS DE APEOS Y APUNTALA-
MIENTOS e Capftulo 6. FQUIPOS DE PROGRESION CON CUERDAS e Capitulo
7. ESCALAS DE SALVAMENTO e GCapitulo 8. EQUIPOS DE SALVAMENTO
ACUATICO e Capitulo 9. MANIOBRAS DE SALVAMENTO EN ACCIDENTES DE
TRAFICO e GCapitulo 10. MANIOBRAS DE SALVAMENTO EN ASCENSORES,
ESCALERAS MECANICAS Y MAQUINARIAS PESADAS e Capitulo 11.
MANIOBRAS DE SALVAMENTO EN EL TRANSPORTE SOBRE RAILES (METRO,
FERROCARRIL), AVIONES Y EMBARCACIONES e Capitulo 12. MANIOBRAS DE
SALVAMENTO DE VICTIMAS SEPULTADAS e Capitulo 13. MANIOBRAS DE SAL-
VAMENTO VERTICAL e Capitulo 14. MANIOBRAS DE SALVAMENTO EN POZOS
Y ESPACIOS CONFINADOS e Capitulo 15. MANIOBRAS CON PLUMA Y AUTO-
ESCALA e Capftulo 16. MANIOBRAS DE SALVAMENTO EN SUPERFICIE DE
MEDIOS ACUATICOS e AREA DE CONOCIMEENTO 2: CIENCIAS
TECNOLOGICAS Y HABILIDADES PSICOSOCIALES EN LAS OPERACIONES DE
SALVAMENTO e Capitulo 1. CONCEPTOS BASICOS DE FISICA PARA BOMBE-
ROS e Capitulo 2. PRIMEROS AUXILIOS PARA EQUIPOS DE EMERGENCIAS e
Capitulo 3. PSICOLOGIA EN SITUACIONES CATASTROFICAS.

area medioambiente
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6  OPERACIONES DE SALVAMENTO EN ACCIDENTES DE TRAFICO (MF0401_2)

Autores
Sergio Hemandez. Eladio Bafos. David Aivar y otros

17x24 cm
Novedad editorial

1. INTRODUCCION AL RESCATE EN ACCIDENTES DE
TRAFICO e 2. EL. CICLO DE SALVAMENTO EN ACCIDEN-
TES DE TRAFICO e 3. SEGURIDAD Y CONTROL DE RIES-
GOS 4. HERRAMIENTAS Y EQUIPOS e 5. VEHICULOS e
8. MANIOBRAS DE ESTABILIZACION DE VEHICULOS e 7.
MANIOBRAS DE DESENCARCELACION e 8. RESCATES EN CAMIONES Y AUTO-
BUSES e 9. MOVILIZACION Y MANEJO DE VICTIMAS * 10. MANDO Y CONTROL
* 11. MEDICINA DE TRAFICO ® ANEXO: FICHAS DE VEHICULOS Y BATERIAS,

7 OPERACIONES DE SALVAMENTO EN HUNDIMIENTO DE EDIFICIOS (MF0401_2)

Autores
Miguel Albadalejo Pomares
Luis Guadafio Tajuelo

17x24 cm
Novedad editorial

1. TIPOLOGIAS CONSTRUCTIVAS e 2. HUNDIMIENTO Y
COLAPSO DE EDIFICACIONES e 3. DOTACION DE LOS
EQUIPOS DE SALVAMENTO EN ESTRUCTURAS COLAPSA-
DAS e 4. SEGURDAD GENERAL EN LAS INTERVENCIONES. EQUIPOS DE
PROTECCION INDIVIDUAL e 5. MANDO Y CONTROL. DESARROLLO GENERAL DE
LAS INTERVENCIONES EN ESTRUCTURAS COLAPSADAS e 6. SISTEMAS DE
DETECCION Y LOCALIZACION DE PERSONAS ATRAPADAS e 7. SISTEMAS DE
AFIANZAMIENTO DE ELEMENTOS ESTRUCTURALES e 8. EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS EMPLEADAS EN PERFORACION Y CORTE © 9. OPERACIONES DE
DESESCOMBRO ¢ 10. MANIOBRAS DE FUERZA e 11, TECNICAS DE SALVAMENTO
Y TRANSPORTE DE HERIDOS ¢ ANEXO: INTERVENCION CON EQUIPOS CANINOS
DE BUSQUEDA DE PERSONAS SEPULTADAS EN EMERGENCIA,
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OPERACIONES DE SALVAMENTO VERTICAL Y PROGRESIONES EN MEDIOS
URBANOS Y CONFINADOS (MF0401_2)

Autor
Delfin Delgado Beneyto

17x24 cm
Novedad editorial

1. NORMATIVA Y LEGISLACION e 2. EQUIPOS DE PRO-
TECCION INDVIDUAL o 3. NUDOS e 4. CONCEPTOS
FISICOS o 5. SISTEMAS DE ANCLADO. SAS e 6.
TECNICAS BASICAS o 7. PROCEDIMIENTOS DE TRABA-
JO EN RESCATES POR ASCENSO Y DESCENSO SOBRE COTA 0. APAREJADO,
DESCENSO Y ASCENSO DE CAMILLAS e 8. TRABAJO CON CUERDAS EN ESPA-
CIOS CONFINADOS PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO EN DESCENSOS Y
ASCENSOS BAJO COTA 0.

9  FENOMENOS NATURALES Y ANTROPICOS (MF0403_2)

Autores
Maria Vara y otros

17x24 cm
Novedad editorial

1. RESGOS DERNVADOS DE LOS FENOMENOS NATU-
RALES: HURACANES, TORNADOS, INUNDACIONES,
TERREMOTOS, VOLCANES Y DESLIZAMEENTOS e 2.
RIESGOS DERIVADOS DE LOS FENOMENOS ANTROPI-
COS e 3. DERRUMBAMIENTOS e 4. EDIFICACION. NORMAS BASICAS e 5.
HUNDIMIENTO Y COLAPSO DE EDIFICACIONES e 6. MATERIAS PELIGROSAS.
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ATENTADOS TERRORISTAS: EMERGENCIAS CON SUSTANCIAS PELIGROSAS
(MF0403_2)

Autores

José Marin Ayala, Jesus Belmonte, Miguel Albadalejo,
Juan Pedro Alcaraz, José Rodriguez, Marisa Bemabeu,
Maria del Mar Aledo

17x24 cm
Novedad editorial

1. ATENTADOS TERRORISTAS e 2. ATENTADOS CON
EXPLOSNVOS e 3. ARTEFACTOS TERRORISTAS e 4.
SUSTANCIAS EXPLOSIVAS e 5. EXPLOSIONES e 6. SISTEMATICA DE LA INTER-
VENCION FRENTE A ATENTADOS CON EXPLOSIVOS e 7. ATENTADOS CON
SUSTANCIAS PATOGENAS. BIOTERRORISMO e 8. SUSTANCIAS PATOGENAS e
9. SISTEMATICA DE INTERVENCION FRENTE A BIOTERRORISMO e 10.
ATENTADOS CON AGENTES QUIMICOS e 11. AGENTES QUIMICOS LETALES Y
FFECTOS SOBRE LA SALUD e 12. AGENTES QUIMICOS LACRIMOGENQOS e 13.
SISTEMATICA DE INTERVENCION FRENTE A ATENTADOS TERRORISTAS CON
AGENTES QUIMICOS e 14. ASISTENCIA SANITARIA DE VICTIMAS EN ATENTA-
DOS TERRORISTAS e 15. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EVACUA-
CION, CONFINAMIENTO Y ALBERGUE TRAS UN ATENTADO TERRORISTA  16.
IMPACTO PSICOLOGICO DE LOS ATENTADOS TERRORISTAS.,

ESTABILIZACION DE EDIFICIOS EN EMERGENCIAS:
APEOS Y APUNTALAMIENTOS (MF0403_2)

Autores
Francisco Soto, Miguel Albadalejo y otros

17x24 cm
Novedad editorial

1. TIPOLOGIAS CONSTRUCTIVAS o 2.
RECONOCIMIENTOS Y PATOLOGIA e 3. APEOS DE
EMERGENCIA e 4. ELEMENTOS DE UN APEO e 5.
CONDICIONES CONSTRUCTIVAS DE LOS APEOS e 6.
MATERIALES EMPLEADOS EN LOS APEOS o 7. NORMAS GENERALES PARA
EFECTUAR UN APEO e 8. PROCEDIMIENTO DE APEO e 9. ENTIBACIONES.




CATALOGO 19/6/09 13:42 Pagina 65 $

FENOMENOS NATURALES Y EMERGENCIAS: SALVAMENTO EN
INUNDACIONES, Ri0S Y RIADAS (MF0403_2)

12

Autores
Inigo Arruti
Matias Garcia

17x24 cm
Novedad editorial

1. INUNDACIONES e 2. RIADAS e 3. EL EQUIPO DE PRO-
TECCION INDIVIDUAL EN LAS INUNDACIONES Y RIADAS
e 4 MATERIALES DE RESCATE EN INUNDACIONES Y RIADAS e 5.
METODOLOGIA DE LAS OPERACIONES DE SALVAMENTO EN INUNDACIONES Y
RIADAS e 6. TECNICAS DE RESCATE EN INUNDACIONES Y RIADAS e 7.

PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO Y PROTOCOLOS DE ACTUACION e 8.
MEDIDAS SANITARIAS PREVENTIVAS.

13 OPERACIONES DE AYUDAS TECNICAS (MF0404_2)

Autores
Varios

17x24 cm
Novedad editorial

1. OPERACIONES DE AYUDAS TECNICAS A LA INTER-
VENCION: APERTURA DE VIVIENDAS, ASCENSORES,
ACHIQUES, CORTES DE SUMINISTRO, ETC e 2.
DISTRIBUCION DE SUMINISTROS ESENCIALES EN EDIFI-
CIOS E INSTALACIONES URBANAS: ALCANTARILLADO, ELECTRICIDAD, GAS,
CLIMATIZACION, ETC e 3. SISTEMAS DE COMUNICACION Y TRANSMISION DE
EMERGENCIAS e 4. APOYO PSICOSOCIAL A EQUIPOS DE EMERGENCIAS e 5.
INTERVENCIONES CONJUNTAS EN EMERGENCIAS.
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CONCEPTOS BASICOS DE FiSICA, QUIMICA E HIDRAULICA PARA BOMBEROS
(MF0404_2)

Autor
Juan Miguel Suay

17x24 cm
Novedad editorial

1. FISICA: ENERGIA, TRABAJO Y POTENCIA. ESTATICA.
COMPOSICION DE FUERZAS. ELASTICIDAD. LEY DE
HOOKE. MODULO DE YOUNG. ESFUERZOS Y DEFOR-
MACIONES EN LAS CUERDAS DE ESCALADA.
MAQUINAS SIMPLES. PALANCA. POLEAS. POLEA FIJA Y
MOVIL. TORNO Y PLANO INCLINADO. FISICA DE LOS GASES APLICADA A LAS
OPERACIONES DE BUCEO e 2. QUIMICA: MATERIA Y TRANSFORMACIONES
QUIMICAS. CONCEPTO DE REACCION QUIMICA. CLASIFICACION Y LEYES DE
LAS REACCIONES QUIMICAS. EJEMPLOS DE CALCULOS ESTEQUIOMETRI-
COS. TERMOQUIMICA. ENTALPIA DE FORMACION. CALOR DE COMBUSTION.,
COMPUESTOS ORGANICOS. TEORIA DEL FUEGO. EL PROCESO DE LA COM-
BUSTION. EL TETRAEDRO DEL FUEGO. COMBUSTIBLE INFLAMABILIDAD.
PROPAGACION DEL FUEGO. EXPLOSIONES e 3. HDRAULICA: PRESION BARO-
METRICA Y MANOMETRICA. PRESION ESTATICA Y DINAMICA. ECUACION DE
CONTINUIDAD. ECUACION DE BERNOULLI. ECUACION DE DESCARGA.
PRINCIPIOS DE FUNCIONAMIENTO DE UNA LANZA. ELEMENTOS Y PRINCIPIO
DE FUNCIONAMIENTO DE UNA BOMBA CENTRIFUGA. CURVAS CARACTERISTI-
CA DE UNA BOMBA.

15 CONDUCCION DE VEHICULOS DE EMERGENCIA (MF0404_2)

Autor
Elias Barragan

17x24 cm
Novedad editorial

1. ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA DE TRAFICO e 2.
COMPETENCIAS EN MATERIA DE TRAFICO Y SEGURIDAD
VIAL 3. NORMAS Y SENALES e 4, VEHICULOS PRIORITA-
RIOS e 5, INFRACCIONES Y SANCIONES 6. EL. PERMISO
POR PUNTOS e 7. CAP. CERTIFICADO DE APTITUD PRO-
FESIONAL e 8, VEHICULOS DE EXTINCION DE INCENDIOS. CARACTERISTICAS
TECNICAS e 9. CONDUCCION DE VEHICULOS DE EMERGENCIA o 10. MANIOBRAS
EN CIRCUITO CERRADO e 11. MANIOBRAS EN VIAS PUBLICAS.

o
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PREVENCION DE RIESGOS PARA EQUIPOS DE INTERVENCIONES
EN EMERGENCIAS (MF0404_2)

Autores
Antonio Ares
Rafael de Andrés

17x24 cm
Novedad editorial

1. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL BOMBE-
RO. RIESGOS GENERALES Y SU PREVENCION e 2.
TECNICAS DE SEGURIDAD PARA EL BOMBERO: MEDI-
DAS DE PREVENCION Y PROTECCION e 3. HIGIENE INDUSTRIAL, ERGONOMIA,
MEDICINA DEL TRABAJO e 4. RESGOS ESPECIFICOS Y SU PREVENCION DEL
AMBITO DE LA EXTINCION DE INCENDIOS Y SALVAMENTO e 5. SISTEMAS ELE-
MENTALES DE CONTROL DE RIESGOS. PROTECCION COLECTIVA E INDM-
DUAL: ACCIONES DE PREVENCION, TECNICAS DE MEDIDA Y UTILIZACION DE
FQUIPOS e 6. VERIFICACION DE LA EFECTVIDAD DE ACCIONES DE PREVEN-
CION: ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS SENCILLOS e 7. PLANES DF
EMERGENCIA Y EVACUACION e 8. ELEMENTOS BASICOS DE GESTION DE LA
PREVENCION DE RIESGOS e 9. ORGANISMOS PUBLICOS RELACIONADOS
CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. REPRESENTACION DE LOS
TRABAJADORES ¢ 10. LOS SERVICIOS DE PREVENCION: TIPOLOGIA.

17  ACTIVIDADES DE USO PUBLICO Y PROTECCION DEL MEDIO NATURAL (MF0083_3)

Autores

Guillem Calbrera Cerochi (coordinador)
Miguel Angel Garcia Readigos

Cristina Jané

Pau Melia Major

17x24 cm
Novedad editorial

1. CONTROL DEL USO PUBLICO, LOS EQUIPAMIENTOS Y
LAS OBRAS DE ACONDICIONAMIENTO Y PREPARACION
DEL MEDIO NATURAL e 2. OPERACIONES DE CONTROL Y VIGILANCIA DE LOS LiMI-
TES PUBLICOS Y VIAS PECUARIAS EN EL MEDIO NATURAL e 8. CONTROLAR LAS
DIFERENTES ESPECIES ANIMALES Y VEGETALES DEL MEDIO NATURAL Y COLABO-
RAR CON LOS SERVICIOS TECNICOS RESPONSABLES e 4. VIGILAR LA GESTION DE
LOS RESIDUOS EN EL MEDIO NATURAL e 5. PROTEGER EL PATRIMONIO
PALEONTOLOGICO E HISTORICO EMPLAZADO EN EL MEDIO NATURAL.

o
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CONTROL Y VIGILANCIA DE LOS APROVECHAMIENTOS DE LOS RECURSOS
NATURALES (MF0084_3)

Autores

Guillem Cabrera Cerochi
Josep Comellas Bonet
Laila Fusté

Pau Melia Major

17x24 cm
Novedad editorial

1. SUPERVISAR Y COLABORAR EN LAS OPERACIONES
INCLUIDAS EN LAS FASES DE APROVECHAMIENTO DE
LA MADERA, VELANDO POR LA CONSERVACION DE LOS TERRENOS FORES-
TALES e 2. SUPERVISAR Y COLABORAR EN LAS OPERACIONES DE APROVE-
CHAMIENTO DE RESINA, CORCHO, FRUTOS SILVESTRES, PASTOS, PLANTAS
AROMATICAS Y MEDICINALES, Y OTROS APROVECHAMIENTOS DE ACUERDO
CON LOS PLANES DE ORDENACION ® 8. CONTROLAR Y VIGILAR LOS APROVE-
CHAMIENTOS DE MINERALES, MINAS Y CANTERAS EN EL MEDIO NATURAL.

CONTROL Y VIGILANCIA DEL APROVEGHAMIENTO DE LOS RECURS0S
CINEGETICOS Y PISCICOLAS (MF0085_3)

Autores

Guillem Cabrera Cerochi (coordinador)
Ana Servent

Jordi Pont

Miguel Arilla

17x24 cm
Novedad editorial

Capftulo 1. LAS ESPECIES CINEGETICAS e Capftulo 2.
PRINCIPALES CAUSAS DE MUERTE EN LA FAUNA SIL-
VESTRE E INDICIOS DE LAS ESPECIES CINEGETICAS e Capftulo 3. EL CONTROL
DE LOS DEPREDADORES e Capftulo 4. PRINCIPALES ENFERMEDADES DE LOS
ESPACIOS CINERGETICOS e Capftulo 5. MEJORAS DEL HABITAT PARA POTEN-
CIAR LOS ESPACIOS CINEGETICOS e Capftulo 6. LAS REPOBLACIONES
CINEGETICAS e Capftulo 7. LOS TROFEOS DE CAZA e Capftulo 8. LEGISLACION
CINEGETICA, LA INSPECCION Y LAS MODALIDADES DE CAZA e Capftulo 9.
ARTES DE CAZA ILEGALES Y ARMAS DE FUEGO e Capftulo 10. LAS GRANJAS
CINEGETICAS e BIBLIOGRAFIA  RECURSOS PISCICOLAS e Capftulo 1. ESPE-
CIES DE AGUAS CONTINENTALES e Capftulo 2. HABITAT DE LAS ESPECIES DE
AGUAS CONTINENTALES e Capitulo 3. POBLACIONES DE ESPECIES DE AGUAS
CONTINENTALES e Capftulo 4. MEJORA DEL HABITAT DE LAS ESPECIES
PISCICOLAS e Capftulo 5. REPOBLACIONES DE ESPECIES DE AGUAS CONTI-
NENTALES e Capitulo 6. MODALIDADES DE PESCA ¢ BIBLIOGRAFIA.
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CONTROL Y VIGILANCIA DE LA RESTAURACION, MANTENIMIENTO,
ORDENACION Y DEFENSA DE LOS ESPACIOS NATURALES (MF0086_3)

Autor
Guillem Cabrera Cerochi

17x24 cm
628 paginas
ISBN: 978-84-9721-362-2

Capitulo 1. EXPLICAR LAS PARTES QUE COMPONEN UN
PROYECTO DE FORESTACION, REFORESTACION O
HIDROLOGICO-FORESTAL, DETALLANDO LAS
CARACTERISTICAS Y OBJETIVOS DE CADA UNA DE ELLAS e Capitulo 2. DES-
CRIBIR LAS PRINCIPALES CARACTERISTICAS DE LAS ESPECIES FORESTALES
MAS UTILIZADAS EN REFORESTACIONES E IDENTIFICAR SU UTILIZACION
Capitulo 3. DESCRIBIR LOS SISTEMAS TECNICOS Y PROCEDIMIENTOS DE TRA-
BAJO DE LAS FASES Y OPERACIONES DEL PROCESO DE REFORESTACION e
Capftulo 4. DEFINIR LAS CARACTERISTICAS REQUERIDAS PARA EL MATERIAL
VEGETAL QUE SE DEBE UTILIZAR EN REFORESTACIONES e Capitulo 5. DESCRI-
BIR LOS TIPOS FUNDAMENTALES DE CONSTRUCCIONES DE CORRECCION
HIDROLOGICA e Capitulo 6. DECRIBIR LAS PARTES QUE COMPONEN LOS PRO-
YECTOS DE ORDENACION Y PLANES TECNICOS DE GESTION e Capitulo 7.
EXPLICAR LOS CONCEPTOS BASICOS Y LA TERMINOLOGIA TECNICA PROPIOS
DE LA SELVICULTURA e Capftulo 8. ENUMERAR LOS DIFERENTES TRATAMIEN-
TOS SELVICOLAS DEL SUELO Y DEL VUELO DE LAS MASAS FORESTALES Y LA
SECUENCIA LOGICA DE EJECUCION DE LOS MISMOS e Capftulo 9. CITAR LOS
SITEMAS, TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO CARACTERISTICOS DE
LOS TRATAMIENTOS SELVICOLAS DE LAS MASAS FORESTALES e Capftulo 10.
ASOCIAR LAS CARACTERISTICAS DE LOS TRABAJOS AUXILIARES PARA LA
INVENTARIACION Y ORDENACION DELAS MASAS FORESTALES e Capftulo 11.
EXPRESAR LAS ALTERACIONES DE LAS MASAS FORESTALES,
AGRUPANDOLAS POR TIPOS DE AGENTES CAUSANTES e Capftulo 12. DESCRI-
BIR LOS SISTEMAS DE CONTROL DE LOS AGENTES CAUSANTES DE LAS ALTE-
RACIONES EN LAS MASAS FORESTALES e Capftulo 13. EXPLICAR LAS
CARACTERISTICAS DE LOS PRODUCTOS DE TRATAMIENTO DE PLAGAS Y
ENFERMEDADES FORESTALES e Capftulo 14. COMENTAR LA LEGISLACION DE
CARACTER FORESTAL Y MEDIOAMBENTAL REFERENTE A LOS TRABAJOS DE
REFORESTACION, TRATAMIENTOS SELVICOLAS, INVENTARIOS, CONTROL DE
ALTERACIONES EN LAS MASAS FORESTALES Y PREVENCION Y EXTINCION DE
INCENDIOS e Capftulo 15. DESCRIBIR EL IMPACTO AMBIENTAL Y DANOS
ECOLOGICOS QUE PUEDEN PRODUCIRSE POR LOS TRABAJOS DE
REFORESTACION, TRATAMIENTOS SELVICOLAS, TRATAMIENTOS DE PLAGAS Y
ENFERMEDADES Y EXTINCION DE INCENDIOS FORESTALES e Capftulo 16.

area medioambiente
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INCENDIOS FORESTALES e Capftulo 7. PREVENCION DE INCENDIOS FORESTA-
LES e Capitulo 18. LA EXTINCION DE LOS INCENDIOS FORESTALES e Capitulo
19. SISTEMAS, TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS e Capitulo 20. SISTEMAS, TEC-
NICAS Y PROCEDIMIENTOS e Capiftulo 21. TACTICAS Y MEDIOS DE ATAQUE
CONTRA EL FUEGO e Capitulo 22. NORMATIVA BASICA DE IMPACTO AMBIEN-
TAL e Capftulo 23. IMPACTO AMBIENTAL ALGUNOS CONCEPTOS BASICOS e
Capftulo 24, TABLAS e Capitulo 25. TABLAS e Capftulo 26. OBLIGACIONES DEL
EMPRESARIO Y LOS TRABAJADORES e Capftulo 27. EVALUACION DE LOS RIES-
GOS LABORALES e Capftulo 28. PLANIFICACION DE LA ACTIVIDAD PREVENTIVA
e Capftulo 29. MEDIDAS DE EMERGENCIA e Capftulo 30. ORGANIZACION DE
RECURSOS HUMANOS PARA LAS ACTIVIDADES PREVENTIVAS e Capftulo 31.
INFORMACION Y FORMACION DE LOS TRABAJADORES e Capftulo 32. CON-
TROL DE RECURSOS MATERIALES PARA LAS ACTIVIDADES PREVENTIVAS e
Capftulo 33. RESGOS Y SU PREVENCION e Capftuo 35. MANIPULACION
MANUAL DE CARGAS e Capftulo 36. MAQUINARIA FORESTAL e Capitulo 37.
HERRAMIENTAS Y ELEMENTOS AUXILIARESEN TRABAJOS FORESTALES e
Capftulo 38. ACTIVIDADES PROPIAS DEL SECTOR FORESTAL e Capftulo 39.
FICHAS SEGURIDAD LABORAL e Capftulo 40. MANIPULACION DE PLAGUICIDAS
e Capftulo 41. INCENDIOS FORESTALES e Capitulo 42. EQUIPOS DE
PROTECCION INDVIDUAL e Capiftulo 43. PLAN DE EMERGENCIA e Capftulo 44.
PRIMEROS AUXILIOS Y SALVAMENTO e Capitulo 45. SALVAMENTO e Capitulo 46.
REQUISITOS EXIGIDOS POR LA COMUNIDADES AUTONOMAS e Capftulo 47.
EVALUACION DE RIESGOS LABORALES.

. INVESTIGACION DE LOS DELITOS DE INCENDIO FORESTAL

Autores

Guillem Cabrera Cerochi (coordinador). Esteve Canyameres
Xavier Castro. David Gamiz i Ribelles. Miguel Angel Garcia
Readigos. José Joaquin Pérez De-Gregorio Capella
Ferran Riosalido i Nufez. Jaume Torralba i Flo

José Luis Valverde Villareal. Lluis Vila i Pons

17x24 cm
405 pags
ISBN: 978- 84-9721-323-3

PRELIMINAR e PRESENTACION e PROLOGO e 1. PREVENCION APLICADA A LA
INVESTIGACION e 2. VEGETACION, METEOROLOGIA E INCENDIOS FORESTA-
LES.FACTORES DE COMPORTAMIENTO DEL FUEGO e 3. INVESTIGACION POLI-
CIAL DEL DELITO DE INCENDIO FORESTAL e 4. CUADROS INDICADORES DE
ACTIVIDADES FISICAS Y HUMANAS e 5. EL TESTIMONIO Y LA PRUEBA o MATE-
RIAL EN LA INVESTIGACION DEL DELITO DE INCENDIO FORESTAL e 6. LOS
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AGENTES MEDIOAMBIENTALES DE ESPANA Y SU CONDICION DE POLICIA JUDI-
CIAL » 7. LOS DELITOS DE INCENDIO FORESTAL e 8. INVESTIGACION DE LOS
HIDROCARBUROS COMO ACELERANTES EN INCENDIOS.

. INVESTIGACION DE LOS DELITOS MEDIOAMBIENTALES

Autores

Guillem Cabrera Cerochi (coordinador)

Francesc Coll i Riba. Silvia Cornet Rubies

Manel Fernandez Fernandez. Jordi Gabarroca Marsan
Miquel Angel Garcia Readigos. Mauro Hermandez Segovia
Cristina Jané Escalona. Jordi Pont Rendé

Guzman Riu Navarro. Juan Francisco Rivera Cruz

Anna Servent Olle. Joan Toran Berga

17x24 cm
634 pags
ISBN: 978-84-9721-324-0

PrOLOGO e INTRODUCCION e Capitulo 1. EL PROCESO PENAL. POLICIA JUDI-
CIAL. IDENTIFICACION DE PERSONAS. DESOBEDIENCIAS A LOS AGENTES
FORESTALES. NOCIONES LEGALES SOBRE LA DETENCION. REDACCION DE
ATESTADOS e Capitulo 2. NOCIONES BASICAS DE POLICIA CIENTIFICA PARA
AGENTES FORESTALES  Capitulo 3. FL. DELITO CONTRA LA ORDENACION DEL
TERRITORIO CON INCIDENCIA MEDIOAMBIENTAL e Capitulo 4. CONTAMINACION
MEDIOAMBIENTAL e Capitulo 5. PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION PENAL EN
FAUNA e Capitulo 6. INTRODUCCION A LA VETERINARIA FORENSE Y SU
CONTRIBUCION EN LA INVESTIGACION DE DELITOS CONTRA LA FAUNA e
Capftulo 7. INVESTIGACION DE CASOS DE USO ILEGAL DE VENENO:
SITUACION ACTUAL e Capitulo 8. VENENOS,

area medioambiente
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ACTUALIZACION, NORMATIVA, PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
Y REGULACION DE TRAFICO EN ViA URBANA E INTERURBANA

Autores

Miguel Albadalejo Pomares
José Antonio Marin Ayala
Jesus Belmonte Pérez

17x24cm
421 pags
ISBN: 978-84-9721-350-9

Capftulo 1. EL TRAFICO Y CIRCULACION DE VEHICULOS
A MOTOR: CONCEPTUALIZACION, NORMATIVA Y COMPETENCIAS o Capftulo 2.
AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA CIRCULACION DE VEHICULOS:
CLASES DE PERMISOS DE CIRCULACION Y DE MATRICULAS e Capftulo 3. PER-
MISOS Y LICENCIAS DE CONDUCCION: NATURALEZA, CLASES Y REQUISITOS
PARA SU OBTENCION.CANJES. SUSPENSION, NULIDAD, ANULABILIDAD,
PERDIDA DE VIGENCIA Y RENUNCIA e Capiftulo 4. EL PROCEDIMIENTO SANCIO-
NADOR EN MATERIA DE TRAFICO e Capftulo 5. INFRACCIONES Y DENUNCIAS
DE TRAFICO e Capiftulo 6. LAS MEDIDAS CAUTELARES DE TRAFICO Y SEGURI-
DAD VIAL e Capftulo 7. ASPECTOS PRACTICOS DE LA REGULACION DEL
TRAFICO e Capftulo 8. LA EDUCACION VIAL EN LA PREVENCION DE LOS ACCI-
DENTES DE TRAFICO. DE LA TEORIA A LA PRACTICA.

MANUAL AVANZADO DE INTERVENCION DE ACCIDENTES EN ViA URBANA
E INTERURBANA

Autores

M# Concepcion Fuentes Gonzélez
José Palma Briones

Pilar Zéri Bertolin

17x24 cm
340 péags
ISBN: 978-84-9721-373-8

Capitulo 1. PLANIFICACION Y MEJORA DE LA SEGURIDAD
VIAL: ACCIONES COMPLEMENTARIAS A LA INVESTIGACION DE LOS ACCIDENTES
* Capitulo 2. VISION GENERAL DE LA ACCIDENTALIDAD DEL TRAFICO e Capitulo 3.
ACTUACIONES BASICAS EN LA INVESTIGACION DE ACCIDENTES e Capftulo 4.
DOCUMENTACION OPERATIVA APLICABLE A LAS TAREAS DE INVESTIGACION e
Capiftulo 5. LA ESTADISTICA DE ACCIDENTES DE CIRCULACION.

o
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. BASICO DE EDUCACION VIAL

Autores

Juan Jesus Martin

Raguel E. Navas Hernandez
M# Cruz Garcia Egido
Perfecto Sanchez Pérez

17x24 cm
247 pags
ISBN: 978-84-9721-372-1

Capitulo 1. PERSPECTIVA GENERAL DE LA EDUCACION
VIAL  Capitulo 2. LA EDUCACION VIAL COMO MEDIDA DE PREVENCION DE LOS
ACCIDENTES DE TRAFICO EN LA INFANCIA e Capitulo 3. EDUCACION VIAL PARA
LA SEGURIDAD DE JOVENES Y ADOLESCENTES e Capitulo 4. EDUCACION VIAL
PARA PERSONAS ADULTAS.

. DERECHO MEDIOAMBIENTAL

Autor
torgiition Carlos Belmonte Gracia

17x24 cm
827 pags
ISBN: 978-84-9721-361-5

Capftulo 1. CONCEPTO DE MEDIO AMBIENTE. 1. CON-
CEPTO DE MEDIO AMBIENTE 2. DESARROLLO SOSTE-
NIBLE 3. PRINCIPIOS DE DERECHO AMBIENTAL 4.
MEDIO AMBIENTE EN DERECHO INTERNACIONAL &.
MEDIO AMBIENTE EN DERECHO COMUNITARIO 6. MARCO CONSTITUCIONAL
DE MEDIO AMBIENTE 7. PROTOCOLO DE KYOTO 8. DERECHO A LA
INFORMACION EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE 9. FISCALIDAD ECOLOGICA
10. SISTEMAS DE GESTION AMBIENTAL Y ECOAUDITORIAS e Capftulo 2.
RECURSOS NATURALES 1. ESPACIOS NATURALES, FLORA'Y FAUNA SILVESTRE
2. AGUAS 3. MONTES 4. MINAS 5. AGRICULTURA SOSTENIBLE e Gapiftulo 3.
CONTAMINACION, RESIDUOS Y VERTIDOS 1. CONTAMINACION 2, RESIDUOS 3.
VERTIDOS e Capitulo 4. DISCIPLINA AMBIENTAL 1. CONCEPTO DE DISCIPLINA
AMBIENTAL 2. ACTVIDAD MUNICIPAL DE POLICIA AMBIENTAL 3. LICENCIA
MUNICIPAL DE ACTVIDADES 4. EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL 5.
AUTORIZACION AMBIENTAL INTEGRADA (AAl) 6. ORDENES DE EJECUCION POR

area medioambiente
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MOTIVOS DE SALUBRIDAD O ESTETICA 7. PROTECCION DE LA LEGALIDAD
AMBIENTAL 8. DERECHO SANCIONADOR 9. DELITO ECOLOGICO e Capiftulo 5.
LEGISLACION EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE 5.1 Normativa comunitaria 5.2
Normativa estatal 5.3 Normativa autonomica © ANEXO NORMATIVO DE CONSUL-
TA e CODIGO PENAL. Titulos XVI v XVII (arts. 319 a 358) « PROTOCOLO DE
KYOTO e BIBLIOGRAFIA.

LOS DESAFi0S DEL CAMBIO CLIMATICO. MANUAL PARA COMPRENDER LA
AGENDA DEL CLIMA

Autor
Joaquin Nieto

17x24 cm
183 pags
ISBN: 978-84-9721-379-0

Capftulo 1. LOS DESAFIOS DEL CAMBIO CLIMATICO e
Capitulo 2. LA AGENDA DEL CLIMA e Capitulo 3.
DESAFIOS INMEDIATOS o ANEXOS: ACUERDO ALCAN-
ZADO EN EL MARCO DEL DIALOGO SOCIAL POR EL QUE SE INSTITUCIONALI-
ZAY ARTICULA EL DIALOGO SOCIAL VINCULADO AL CUMPLIMIENTO DEL PRO-
TOCOLO DE KIOTO. CONVENCION MARCO DE NACIONES UNIDAS SOBRE EL
CAMBIO CLIMATICO. PROTOCOLO DE KYOTO DE LA CONVENCION MARCO DE
LAS NACIONES UNIDAS SOBRE EL CAMBIO CLIMATICO.
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FACTOR HUMANO EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS: DESARROLLO DE PERSONAL Y GRUPOS DE TRABAJO
HABILIDADES RELACIONALES EN LOS GRUPOS HUMANOS

LA CALIDAD DE SERVICIO AL CIUDADANO. UN MANDATO LEGAL Y UN RETO PROFESIONAL

TECNICAS DE COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

TECNICAS DE APOYO PSICOLOGICO Y SOCIAL EN SITUACION DE CRISIS (MFO075_2)

MF: MODULOS FORMATIVOS INCLUIDOS DENTRO DE LA UNIDAD DE COMPETENCIA QUE
RECOGE EL CATALOGO NACIONAL DE CUALIFICACIONES PROFESIONALES (INCUAL)

area habilidades sociales:
comunicacion
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FACTOR HUMANO EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS: DESARROLLO DEL
PERSONAL Y GRUPOS DE TRABAJO

Autor
Miguel Condearena Ortega

17x24 cm
309 péags
ISBN: 84-9721-179-0

MODULO 1. EL DESARROLLO PERSONAL EN LA ADMI-
NISTRACION PUBLICA: Capitulo 1. INTRODUCCION e
Capitulo 2. FACTORES PERSONALES QUE INCIDEN EN
LA SITUACION DE LOS TRABAJADORES e Capftulo 3. LA PERSONA FRENTE AL
ENTORNO ORGANIZACIONAL e Capftulo 4. LA PERSONA FRENTE AL ENTORNO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA e Capftulo 5. ELEMENTOS DE REFLEXION Y
DE FUTURO e GCapitulo 6. DESARROLLO PERSONAL Y PROFESIONAL e MODU-
LO Il. GRUPOS DE TRABAJO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA: Capitulo 1.
INTRODUCCION e Capitulo 2. ;QUE HAY EN UN GRUPO DE TRABAJO? e
Capitulo 3. TIPOS DE GRUPOS DE TRABAJO e Capitulo 4. EL. GRUPO ACTUAN-
DO COMO UNIDAD e Capitulo 5. CONDUCCION DE GRUPOS HUMANOS e
Capitulo 6. ESTUDIO DETALLADO DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO e Capitulo 7.
TECNICAS ASOCIADAS A LA DINAMICA GRUPAL e Capftulo 8. REFLEXIONES EN
EL ENTORNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA e Capitulo 9. BIBLIOGRAFIA.

n HABILIDADES RELACIONALES EN LOS GRUPOS HUMANOS

Autora
Ana Alonso Lorente

17x24 cm
307 pags
ISBN: 978-84-9721-224-3

UNIDAD DIDACTICA 1. HABILDADES SOCIALES: Capitulo
1. APROXIMACION AL CONCEPTO DE HABILIDADES
SOCIALES e Capitulo 2. ELEMENTOS INTERVINIENTES e
Capitulo 3. IDENTIFICACION DE PENSAMIENTOS NEGATI-
VOS Y DE HABITOS EMOCIONALES DESADAPTATIVOS e Capitulo 4. LA CRITICA
PATOLOGICA e Capitulo 5. EL. COMPORTAMIENTO NO VERBAL e Capitulo 6. LOS
ELEMENTOS PARALINGUISTICOS DEL COMUNICACION HUMANA e Capitulo 7.
PROGRAMA DE HABILIDADES SOCIALES © RESUMEN e BIBLIOGRAFIA « UNIDAD
DIDACTICA 2. TECNICAS DE COMUNICACION PARA HABLAR EN PUBLICO:

area habilidades sociales
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Capftulo 1. FATORES QUE FACILITAN LA COMUNICACION e Capftulo 2. EL ESTI-
LO AL COMUNICAR e Capftulo 3. ELABORACION DE UNA INTERVENCION
PUBLICA e Capftulo 4. FORMAS DE EXPONER UN TEMA ¢ Capitulo 5. RECURSOS
AUXILIARES ,COMO DECIRLO? ¢ Capitulo 6. EL COLOQUIO Y EL DEBATE * UNI-
DAD DIDACTICA 3. GESTION DE TIEMPOS Y TAREAS: Capitulo 1.
ORGANIZACION DEL TIEMPO Y DEL TRABAJO e Capftulo 2. LA ORGANIZACION
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO ¢ UNIDAD DIDACTICA 4. EL TRABAJO EN EQUI-
PO : Capftulo 1. LOS EQUIPOS DE TRABAJO e Capitulo 2. LA COMUNICACION
INTERNA e Capitulo 3. EL RENDIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO ¢ UNI-
DAD DIDACTICA 5. PREPARACION, CONDUCCION Y EVALUACION DE REUNIO-
NES: Capftulo 1. LAS REUNIONES COMO INSTRUMENTO DE TRABAJO e
Capftulo 2. LAS CONVOCATORIAS Y EL ORDEN DEL DIA ¢ Capftulo 3. TIPOS DE
REUNIONES e Capftulo 4. ASPECTOS PUNTUALES DEL DESARROLLO DE UNA
REUNION CUALESQUIERA e Capftulo 5. LA MODERACION DE UNA REUNION e
Capitulo 6. LA VALORACION DE UNA REUNION e UNIDAD DIDACTICA 6. FORMA-
CION EN LUDERAZGO: Capitulo 1. APROXIMACION CONCEPTUAL e Capitulo 2.
ESTILOS DE LIDERAZGO e Capiftulo 3. EL CULTIVO DE LOS SENTIDOS e Capitulo
4. SEGURIDAD EN EL PRESENTE, REFERETE DEL PASADO Y PERCEPCION DEL
FUTURO e UNIDAD DIDACTICA 7. TECNICAS DE NEGOCIACION: Capiftulo 1. LA
CONFLICTIVIDAD EN LAS ORGANIZACIONES e Capitulo 2. DETECCION DE CON-
FLICTOS e Capftulo 3. AFRONTAMIENTO DE CONFLICTOS.

LA CALIDAD DE SERVICIO AL CIUDADANO. UN MANDATO LEGAL Y UN
RETO PROFESIONAL

Autores
Moisés Salazar Morato
Armando Bogonez Pelaez

17x24 cm
126 pags
ISBN: 978-84-9721-239-7

PRESENTACION o OBJETIVOS DEL CURSO ¢ MODULO
A: Temal. NORMAS COMUNES DE APLICACION GENE-
RAL © Tema 2. CATALOGO DE DERECHOS e Tema 3. NORMATIVA DE REFEREN-
CIA « MODULO B: Tema 1. TECNICAS Y HERRAMIENTAS PARA LA CALIDAD e
TEMA 2. INTRODUCCION A LA CALIDAD © Tema 3. TRABAJO EN EQUIPO e Tema
4. LA GESTION DEL TEEMPO Y LAS TAREAS e Tema 5. LA COMUNICACION
COMO ELEMENTO CLAVE PARA LA CALIDAD DEL SERVICIO e Tema 6. EL LEN-
GUAJE VERBAL e Tema 7. LA COMUNICACION NO VERBAL e Tema 8. LA DIS-
TANCIA DE LA INTERVENCION e Tema 9. LA INFORMACION DE RETORNO e
Tema 10. LA ESCUCHA ACTIVA e Tema 11. LA ASERTIVIDAD e Tema 12,
BARRERAS DE LA COMUNICACION e Tema 13. TRATAMIENTO DE QUEJAS Y
CONFLICTOS ¢ Tema 14. BBLIOGRAFIA  Tema 15. VOCABULARIO.
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n TECNICAS DE COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

Autores
Pau Gonzélez Prieto
Albert Codina Camallonga

17x24 cm
269 pags
ISBN: 978-84-9721-228-1

LA PALABRA EN LA ERA DE LA IMAGEN: Capitulo 1. EL
PROCESO COMUNICATVO e Capitulo 2. COMUNICACION
ESCRITA e Capitulo 3. LA COMUNICACION ORAL e
Capftulo 4. LA COMUNICACION COMO HERRAMIENTA EN LA CREACION DE LA
REALIDAD e Capftulo 5. LAS COMUNICACIONES MANUSCRITAS © Anexo 1. APUN-
TES DE GRAMATICA o Anexo 2. APUNTES DE ORTOGRAFIA ¢ Anexo 3. EL
ESPANOL EN RELACION CON SUS VARIEDADES e Anexo 4. CONCEPTOS
BASICOS DE COMUNICACIONES DE DATOS,

TECNICAS DE APOYO PSICOLOGICO Y SOCIAL EN SITUACION DE CRISIS
(MF0075_2)

Autores
Isabel Cruz Orduna

17x24 cm
393 pags
ISBN: 978-84-9721-343-1

Capftulo 1. PRINCIPIOS BASICOS DE LA PSICOLOGIA
GENERAL e Capftulo 2. PRINCIPIOS BASICOS DE LA
COMUNICACION e Capitulo 3. DIFERENCIAR DISTINTAS
SITUACIONES QUE DIFICULTAN LA COMUNICACION e Capftulo 4. IDENTIFICAR
LOS COMPORTAMIENTOS Y REACCIONES PSICOPATOLOGICAS DE LOS AFEC-
TADOS POR UNA CATASTROFE e Capftulo 5. APLICAR LOS PRIMEROS AUXILIOS
PSICOLOGICOS EN UNA SITUACION DE CATASTROFE e Capftulo 6. ANALIZAR
LAS POSIBLES REACCIONES PSICOLOGICAS DE LOS EQUIPOS DE
INTERVENCION EN CATASTROFES e Capftulo 7. EXPLICAR LAS TECNICAS DE
APOYO PSICOLOGICO A LOS INTERVINIENTES.

area habilidades sociales




CATALOGO 19/6/09 13:42 Pagina 80 $



CATALOGO 19/6/09 13:42 Pagina 81 .

area cultura social




CATALOGO 19/6/09 13:42 Péagina 82 $



CATALOGO 19/6/09 13:42 Pagina 83 $

1

GLOBALIZACION, MOVIMIENTO SINDICAL Y COOPERACION

Autoria
Fundacion Paz y Solidaridad

17x24 cm
99 pags
ISBN: 978-84-9721-269-4

PRESENTACION ~ PARA EL  PROFESORADO e
PRESENTACION PARA EL ALUMNADO e Capftulo 1. EN
EL MUNDO EN QUE VVIMOS e Capitulo 2. CAPITALISMO,
MODELO DE ACUMULACION, ESTRATEGIA DE DES-

ARROLLO e Capftulo 3. LA GLOBALIZACION e Capftulo 4. GLOBALIZACION Y
TRABAJO e Capftulo 5. ESTRATEGIA DE DESARROLLO NEOLIBERAL, GLOBALI-
ZACION Y DESARROLLO e Capitulo 6. EL SINDICALISMO INTERNACIONAL ANTE
LA GLOBALIZACION e Capiftulo 7. INICIATIVAS PARA UN DESARROLLO JUSTO Y
SOSTENIBLE e Capitulo 8. LA COOPERACION PARA EL DESARROLLO e Capitulo
9. POSIBILIDADES CONCRETAS DE ACTUACION AQUI Y AHORA e Capftulo 10.

PARA PROFUNDIZAR.
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Para ampliacion de informacion y pedidos
puedes dirigirte a Ediciones GPS

Tel. 434 91 527 02 29 // Fax +34 91 530 41 85
info@edicionesgps.es
mborja@fsc.ccoo.es



